
คู่มอืสาํหรบัประชาชน : การแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารนํҟามนั (ระยะทีѷ 1 : 
ข ัҟนตอนออกคําสัѷงรบัคําขอรบัใบอนุญาต)
หน่วยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยองกระทรวงพลังงาน

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต
1. ผูร้ับใบอนุญาตรายใดประสงคท์ีѷจะแกไ้ขเปลีѷยนแปลงลักษณะของสถานทีѷประกอบกจิการใหแ้ตกต่างไปจากทีѷไดร้ับอนุญาต
ตอ้งยืѷนขอแกไ้ขเปลีѷยนแปลงตามแบบ ธน.พ. ๔

2. ตอ้งไม่ขัดตอ่กฎหมายอืѷนทีѷเกีѷยวขอ้ง เชน่ กฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคาร กฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง กฎหมายวา่ดว้ยการ
สง่เสรมิและรักษาคุณภาพสิѷงแวดลอ้มแห่งชาต ิเป็นตน้

3. แผนผังบรเิวณ แบบกอ่สรา้งและรายการคํานวณ ตอ้งมลีักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิารนํѸามันเชืѸอเพลงิ พ.ศ. 
2552

หมายเหต ุ:

1. หากเห็นวา่คําขอไม่ถูกตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใด และไม่อาจแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดใ้นขณะนัѸน ผูร้ับคําขอและผูย้ืѷน
คําขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืѷนคําขอดําเนนิการ
แกไ้ข/เพิѷมเตมิ หากผูย้ืѷนคําขอไม่ดําเนินการแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีѷกําหนด ผูร้ับคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา

2. พนักงานเจา้หนา้ทีѷจะยังไม่พจิารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนนิงานจนกว่าผูย้ืѷนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืѷน
เอกสารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพร่องนัѸนเรยีบรอ้ยแลว้

3. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริѷมนับหลังจากเจา้หนา้ทีѷผูร้ับคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็น
ว่ามคีวามครบถว้นตามทีѷระบุไวใ้นคูม่อืประชาชน

4. ทัѸงนีѸ จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันทีѷพจิารณาแลว้เสร็จทางจดหมายอเิล็กทรอนิคส์ 
(Email) หรอืหากประสงคใ์หจ้ัดสง่ผลใหท้างไปรษณีย ์โปรดแนบซอง จ่าหนา้ถงึ ตัวทา่นเองใหช้ดัเจน พรอ้มตดิแสตมป์สําหรับ
คา่ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอัตราของบรษัิท ไปรษณียไ์ทย จํากัดกําหนด

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีѷใหบ้รกิาร
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร 33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบุตร 
อําเภอบา้นค่าย จังหวัดระยอง 21120/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตัѸงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีѷยง)

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :45 วันทําการ

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

เจา้หนา้ทีѷ รับคําขอ และตรวจสอบความถูกตอ้งของคําขอ และ
ความครบถว้นของเอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานทีѷกําหนด 
และสง่เรืѷองใหสํ้านักงานพลังงานจังหวัดระยอง
(หมายเหต:ุ -)

1 วันทําการ องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

2) การพจิารณา 42 วันทําการ สาํนักงานพลังงาน



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
เจา้หนา้ทีѷผูร้ับผดิชอบ พจิารณา/ตรวจสอบ
- เอกสารหลักฐานประกอบคําขอ
- ตรวจสอบสถานทีѷเบืѸองตน้
- แผนผังโดยสงัเขป 
- แผนผังบรเิวณ
- แบบก่อสรา้ง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพษิ ระบบ
ท่อนํѸามัน ระบบท่อดับเพลงิ ระบบบําบัดนํѸาเสยีหรอืแยกนํѸา
ปนเปืѸอนนํѸามัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย 
- แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า  
- สิѷงปลกูสรา้งอืѷน แลว้แตก่รณี 
- รายการคํานวณความมัѷนคงแข็งแรงและระบบทีѷเกีѷยวขอ้ง

(หมายเหต:ุ -)

จังหวัดระยอง

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ
ลงนามในหนังสอืแจง้ผลการพจิารณา
(หมายเหต:ุ -)

2 วันทําการ องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) คําขอแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการ  (แบบ ธพ.น.๔)
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ(ผูม้อีํานาจลงนาม)

กรมธุรกจิพลังงาน

2) บตัรประจําตวัประชาชน
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตอ้งทกุหนา้)

กรมการปกครอง

3) สําเนาทะเบยีนบา้น
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตอ้งทกุหนา้)

กรมการปกครอง

4) หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(กรณีนติบิุคคล / ออกใหไ้ม่เกนิ 6 เดอืน / รับรองสาํเนา
ถูกตอ้งทุกหนา้)

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้

5) หนงัสอืมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้มสําเนาบตัรประจําตวัประชาชน
ของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอบอํานาจ
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(พรอ้มปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรองสําเนา
ถูกตอ้งเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนทัѸงของผูม้อบอํานาจและผูร้ับมอบ
อํานาจ)

-

6) สําเนาใบอนุญาตประกอบกจิการ (เดมิ)
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้)

สาํนักความปลอดภัยธุรกจินํѸามัน

7) สําเนาเอกสารแสดงสทิธใิชท้ีѷดนิ กรณีขยายแนวเขตสถาน
ประกอบการ
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา1ชดุ

-



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
หมายเหตุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้)

8) สําเนาเอกสารแสดงวา่ผูข้อรบัใบอนุญาตมสีทิธใิชท้ีѷดนิ หรอื
หนงัสอืยนิยอมใหใ้ชท้ีѷดนิหรอืหนงัสือยนิยอมจากหน่วยงานทีѷมี
หนา้ทีѷดูแลและรบัผดิชอบทีѷดนิดงักลา่ว
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้)

-

9) สําเนาหนงัสอืแจง้การตรวจสอบการใชป้ระโยชนท์ีѷดนิตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการผงัเมอืง
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้)

กรมโยธาธกิารและผังเมอืง

10) แผนผงัโดยสงัเขป แผนผงับรเิวณและแบบกอ่สรา้ง ระบบความ
ปลอดภยั ระบบควบคุมมลพษิ ระบบทอ่นํҟามนั ระบบทอ่ดบัเพลงิ 
ระบบบําบดั    นํҟาเสียหรอืแยกนํҟาปนเปืҟอนนํҟามนั ระบบอุปกรณ์
นริภยั แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกนัอนัตราย   จาก  ฟ้าผา่ และสิѷง
ปลูกสรา้งอืѷน แลว้แตก่รณี
ฉบบัจรงิ3ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทุกหนา้)

-

11) รายการคํานวณความมѷันคงแข็งแรง และระบบ ทีѷเกีѷยวขอ้ง
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(วศิวกรผูอ้อกแบบลงนามทุกหนา้)

-

12) หนงัสอืรบัรองของวศิวกร พรอ้มสําเนาใบอนุญาตประกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคุม
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้งทีѷใบอนุญาต)

-

13) สําเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสําเนาแผนผงัทีѷไดร้บัอนุญาต
ทําทางเชืѷอมถนนสาธารณะ หรอืทางหลวง หรอืถนนสว่นบุคคล 
หรอืสําเนาหนงัสอือนุญาตพรอ้มดว้ยสําเนาแผนผงัทีѷไดร้บัอนุญาต
ทําส ิѷงลว่งลํҟาลํานํҟา ใหน้ํามายืѷนกอ่นพจิารณาออกใบอนุญาต
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ(รับรองสาํเนาถูกตอ้งทกุหนา้)

-

14) อืѷนๆ (ถา้ม)ี
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

ไม่มขีอ้มูลคา่ธรรมเนียม

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) สาํนักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร (33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบตุร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยอง 
21120) / โทรศพัท ์: 0-3802-5533 / www.bangbuth.go.th
(หมายเหต:ุ -)

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์

1) แบบ ธพ.น. ๔ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกจิพลังงาน เรืѷอง กําหนดสถานทีѷแจง้การประกอบกจิการควบคมุประเภท
ทีѷ ๒ สถานทีѷยืѷน แบบคําขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ

รายการเอกสารยืѷนเพิѷมเตมิทีѷ 4-7 เเละ 10 ใชเ้ฉพาะกรณีทีѷเกีѷยวขอ้งเทา่นัѸน

ชืѷอกระบวนงาน:การแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการสถานีบรกิารนํѸามัน (ระยะทีѷ 1 : ขัѸนตอนออกคําสัѷงรับคําขอรับ
ใบอนุญาต)
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักความปลอดภัยธุรกจินํѸามัน กรมธุรกจิพลังงาน สาํนักความปลอดภัยธุรกจินํѸามัน
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง:

1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงืѷอนไขเกีѷยวกับการแจง้ การอนุญาต และอัตราคา่ธรรมเนียมเกีѷยวกับการ
ประกอบกจิการนํѸามันเชืѸอเพลงิ พ.ศ. 2556

2)กฎกระทรวงควบคุมไอนํѸามันเช ืѸอเพลงิ พ.ศ. 2550 และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิ และประกาศทีѷออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว

3)กฎกระทรวงระบบไฟฟ้า และระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าของสถานทีѷประกอบกจิการนํѸามัน พ.ศ. 2556

4)กฎกระทรวงสถานีบรกิารนํѸามันเช ืѸอเพลงิ พ.ศ. 2552 และประกาศทีѷออกตามกฎกระทรวงดังกล่าว

5)ประกาศกรมธุรกจิพลังงาน เรืѷอง กําหนดสถานทีѷแจง้การประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 2 สถานทีѷยืѷน แบบคําขอ และ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 3 พ.ศ. 2556

6)ประกาศกระทรวงพลังงาน เรืѷอง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารในการจัดใหม้กีารประกันภัยความรับผดิตามกฎหมายแก่ผูไ้ดร้ับความ
เสยีหายจากภัยอันเกดิจากการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 3 พ.ศ. 2557

7)พระราชบัญญัตคิวบคมุนํѸามันเช ืѸอเพลงิ พ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิѷมเตมิ (ฉบับทีѷ 2) พ.ศ. 2550
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีѷมคีวามสําคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:สว่นกลาง, สว่นภูมภิาค, ทอ้งถิѷน
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:ไม่มี
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0
จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0
จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ



ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การแกไ้ขเปลีѷยนแปลงการประกอบกจิการสถานีบรกิารนํѸามัน (ระยะทีѷ 1 : ขัѸนตอนออกคําสัѷง
รับคําขอรับใบอนุญาต)

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: -


