
คู่มอืสาํหรบัประชาชน : การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารนํҟามนั
หน่วยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยองกระทรวงพลังงาน

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต
หากใบอนุญาตสญูหาย หรือถูกทําลายในสาระสําคัญ ใหผู้ร้ับใบอนุญาตยืѷนคําขอรับใบแทนใบอนุญาต ตามแบบ ธพ.น.๖ พรอ้ม
ดว้ยเอกสารและหลักฐาน ภายใน 15 วัน นับแต่วันทีѷไดท้ราบถงึการสญูหาย หรอืถูกทําลายดังกล่าว

หมายเหต ุ:

1. หากเห็นวา่คําขอไม่ถูกตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใด และไม่อาจแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดใ้นขณะนัѸน ผูร้ับคําขอและผูย้ืѷน
คําขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืѷนคําขอดําเนนิการ
แกไ้ข/เพิѷมเตมิ หากผูย้ืѷนคําขอไม่ดําเนินการแกไ้ข/เพิѷมเตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีѷกําหนด ผูร้ับคําขอจะดําเนนิการคนืคําขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา

2. พนักงานเจา้หนา้ทีѷจะยังไม่พจิารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนนิงานจนกว่าผูย้ืѷนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอืยืѷน
เอกสารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพร่องนัѸนเรยีบรอ้ยแลว้

3. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริѷมนับหลังจากเจา้หนา้ทีѷผูร้ับคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้เห็น
ว่ามคีวามครบถว้นตามทีѷระบุไวใ้นคูม่อืประชาชน

4. ทัѸงนีѸ จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันทีѷพจิารณาแลว้เสร็จทางจดหมายอเิล็กทรอนิคส์ 
(Email) หรอืหากประสงคใ์หจ้ัดสง่ผลใหท้างไปรษณีย ์โปรดแนบซอง จ่าหนา้ถงึ ตัวทา่นเองใหช้ดัเจน พรอ้มตดิแสตมป์สําหรับ
คา่ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอัตราของบรษัิท ไปรษณียไ์ทย จํากัดกําหนด

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีѷใหบ้รกิาร
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร 33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบุตร 
อําเภอบา้นค่าย จังหวัดระยอง 21120/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตัѸงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีѷยง)

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วันทําการ

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

เจา้หนา้ทีѷ รับคําขอ และตรวจสอบความครบถว้นของเอกสาร
ตามรายการเอกสารหลักฐานทีѷกําหนด และส่งเรืѷองใหสํ้านักงาน
พลังงานจังหวัดระยอง
(หมายเหต:ุ -)

1 วันทําการ องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

2) การพจิารณา
เจา้หนา้ทีѷผูร้ับผดิชอบ พจิารณา/ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ประกอบ
(หมายเหต:ุ -)

27 วันทําการ สาํนักงานพลังงาน
จังหวัดระยอง

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ
ลงนามในใบอนุญาต
(หมายเหต:ุ -)

2 วันทําการ องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) คําขอรบัใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการ    (แบบ ธพ.น.๖)
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ(ผูม้อีํานาจลงนาม)

กรมธุรกจิพลังงาน

2) บตัรประจําตวัประชาชน
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตอ้งทกุหนา้)

กรมการปกครอง

3) สําเนาทะเบยีนบา้น
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสําเนาถูกตอ้งทกุหนา้)

กรมการปกครอง

4) หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(กรณีนติบิุคคล / ออกใหไ้ม่เกนิ 6 เดอืน / รับรองสาํเนา
ถูกตอ้งทุกหนา้)

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้

5) หนงัสอืมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้มสําเนาบตัรประจําตวัประชาชน
ของผูม้อบอํานาจและผูร้บัมอบอํานาจ
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(พรอ้มปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร / รับรองสําเนา
ถูกตอ้งเฉพาะบัตรประจําตัวประชาชนทัѸงของผูม้อบอํานาจและผูร้ับมอบ
อํานาจ)

-

6) หลกัฐานการแจง้ความวา่ใบอนุญาตประกอบกจิการสูญหาย 
(กรณีสูญหาย)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

7) ใบอนุญาตประกอบกจิการเดมิทีѷถูกทําลาย ในสาระสําคญั (กรณี
ถูกทําลายและอืѷน )ๆ
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

สาํนักความปลอดภัยธุรกจินํѸามัน

8) อืѷน (ๆถา้ม)ี
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

1) คา่ธรรมเนยีมใบแทนใบอนุญาต
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 200 บาท

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) สาํนักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร (33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบตุร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยอง 
21120) / โทรศพัท ์: 0-3802-5533 / www.bangbuth.go.th
(หมายเหต:ุ -)



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี

(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์

1) แบบ ธพ.น. ๖ เป็นไปตามประกาศกรมธุรกจิพลังงาน เรืѷอง กําหนดสถานทีѷแจง้การประกอบกจิการควบคมุประเภท
ทีѷ ๒ สถานทีѷยืѷน แบบคําขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ ๓ พ.ศ. ๒๕๕๖
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-

ชืѷอกระบวนงาน:การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบรกิารนํѸามัน
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักความปลอดภัยธุรกจินํѸามัน กรมธุรกจิพลังงาน สาํนักความปลอดภัยธุรกจินํѸามัน
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง:

1)กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงืѷอนไขเกีѷยวกับการแจง้ การอนุญาต และอัตราคา่ธรรมเนียมเกีѷยวกับการ
ประกอบกจิการนํѸามันเชืѸอเพลงิ พ.ศ. 2556

2)ประกาศกรมธุรกจิพลังงาน เรืѷอง กําหนดสถานทีѷแจง้การประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 2 สถานทีѷยืѷน แบบคําขอ และ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภททีѷ 3 พ.ศ. 2556

3)พระราชบัญญัตคิวบคมุนํѸามันเช ืѸอเพลงิ พ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิѷมเตมิ (ฉบับทีѷ 2) พ.ศ. 2550
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีѷมคีวามสําคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:สว่นกลาง, สว่นภูมภิาค, ทอ้งถิѷน
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงืѷอนไขเกีѷยวกับการแจง้ การ
อนุญาต และอัตราค่าธรรมเนียมเกีѷยวกับการประกอบกจิการนํѸามันเชืѸอเพลงิ พ.ศ. 2556
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0
จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0
จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบรกิารนํѸามัน

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: -

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ


