
คู่มอืสาํหรบัประชาชน : การจดทะเบยีนพาณิชย ์(เลกิประกอบพาณิชยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีน
พาณิชย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา
หน่วยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยองกระทรวงพาณิชย์

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต
1. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิซึѷงจดทะเบยีนพาณิชยไ์ว ้ตอ่มาไดเ้ลกิประกอบพาณิชยกจิทัѸงหมด จะโดยเหตใุดก็ตาม เชน่ ขาดทุน ไม่
ประสงคจ์ะประกอบการคา้ต่อไป เจา้ของสถานทีѷเรยีกหอ้งคนืเพราะหมดสัญญาเชา่ หรอืเลกิหา้งหุน้สว่นบรษัิท ใหย้ืѷนคําขอจด
ทะเบยีนเลกิประกอบพาณิชยกจิ ตอ่พนักงานเจา้หนา้ทีѷภายในกําหนด 30 วัน นับตัѸงแตว่ันเลกิประกอบพาณิชยกจิ  (มาตรา 13)

2. กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกจิมเีหตขุัดขอ้งไม่สามารถยืѷนคําขอจดทะเบยีนเลกิดว้ยตนเอง เช่น วกิลจรติ ตาย สาบสญู เป็นตน้ ให ้
ผูท้ีѷมส่ีวนไดเ้สยีตามกฎหมาย เชน่ สาม ีภรยิา บดิา มารดา หรอืบุตร ยืѷนขอจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณิชยกจิแทนผูป้ระกอบ
พาณิชยกจินัѸนได ้โดยใหผู้ม้สีว่นไดเ้สยีตามกฎหมายลงลายมอืชืѷอในคําขอจดทะเบยีนเลกิ พรอ้มแนบเอกสารหลักฐานการทีѷผู ้
ประกอบพาณิชยกจิไม่สามารถมายืѷนคําขอจดทะเบยีนไดด้ว้ยตนเอง เช่น ใบมรณบัตร คําสัѷงศาล เป็นตน้

3. ผูป้ระกอบพาณิชยกจิสามารถยืѷนจดทะเบยีนเลกิประกอบพาณิชยกจิไดด้ว้ยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผู้อ้ ืѷนยืѷนแทนก็ได ้

4.ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิซึѷงเป็นเจา้ของกจิการหรอืผูม้สีว่นไดเ้สยี (แลว้แต่กรณี) เป็นผูล้งลายมอืชืѷอรับรองรายการในคําขอจด
ทะเบยีนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบยีน

5. แบบพมิพค์ําขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอํานาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ทีѷ หรือดาวน์โหลดจาก 
www.dbd.go.th

หมายเหต ุขัѸนตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริѷมนับระยะเวลาตัѸงแตเ่จา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ ทัѸงนีѸ ในกรณีทีѷคําขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้น และ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตใุห ้
ไม่สามารถพจิารณาได ้เจา้หนา้ทีѷจะจัดทําบันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิ โดยผู ้
ยืѷนคําขอจะตอ้งดําเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืѷนเอกสารเพิѷมเตมิภายในระยะเวลาทีѷกําหนดในบันทกึดังกลา่ว มเิชน่นัѸนจะถอืวา่ผูย้ืѷน
คําขอละทิѸงคําขอ โดยเจา้หนา้ทีѷและผูย้ืѷนคําขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอํานาจจะลงนามบันทกึดังกล่าว และจะมอบสําเนาบันทกึความ
พร่องดังกลา่วใหผู้ย้ืѷนคําขอหรือผูไ้ด ้รับมอบอํานาจไวเ้ป็นหลักฐาน

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีѷใหบ้รกิาร
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร 33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบุตร 
อําเภอบา้นค่าย จังหวัดระยอง 21120/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตัѸงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีѷยง)

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีѷรบัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :60 นาที

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจง้ผล
(หมายเหต:ุ -)

30 นาที องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

2) การตรวจสอบเอกสาร
เจา้หนา้ทีѷการเงนิรับชําระค่าธรรมเนียม
(หมายเหต:ุ -)

5 นาที องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
3) การพจิารณา

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน /เจา้หนา้ทีѷบันทกึขอ้มูลเขา้ระบบ/
จัดเตรยีมใบสาํคัญการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/สาํเนาเอกสาร
(หมายเหต:ุ -)

15 นาที องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ
นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณิชย์
ใหผู้ย้ืѷนคําขอ
(หมายเหต:ุ -)

10 นาที องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) คําขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ-

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้

2) บตัรประจําตวัประชาชน
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(สาํเนาบัตรประจําตัวของผูป้ระกอบพาณิชยกจิหรอืทายาททีѷ
ยืѷนคําขอแทน พรอ้มลงนามรับรองสําเนาถูกตอ้ง)

กรมการปกครอง

3) ใบทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบบัจรงิ)
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ-

กรมพัฒนาธุรกจิการคา้

4) สําเนาใบมรณบตัรของผูป้ระกอบพาณิชยกจิ (กรณีถงึแกก่รรม) 
โดยใหท้ายาททีѷยืѷนคําขอเป็นผูล้งนามรบัรองสําเนาถูกตอ้ง
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ-

กรมการปกครอง

5) สําเนาหลกัฐานแสดงความเป็นทายาทของผูล้งชืѷอแทนผูป้ระกอบ
พาณิชยกจิซึѷงถงึแกก่รรม พรอ้มลงนามรบัรองสําเนาถูกตอ้ง
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ-

กรมการปกครอง

6) หนงัสอืมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิดอากรแสตมป์ 10 บาท
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ-

-

7) สําเนาบตัรประจําตวัประชาชนของผูร้บัมอบอํานาจ (ถา้ม)ี พรอ้ม
ลงนามรบัรองสําเนาถูกตอ้ง
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ-

กรมการปกครอง

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

1) คา่ธรรมเนยีมการจดทะเบยีน (คร ัҟงละ)
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 20 บาท

2) คา่ธรรมเนยีมคดัสําเนาเอกสาร (ชุดละ)
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 30 บาท



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) สาํนักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร (33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบตุร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยอง 
21120) / โทรศพัท ์: 0-3802-5533 / www.bangbuth.go.th
(หมายเหต:ุ -)

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์

1) คูม่อืการกรอกเอกสาร
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-

ชืѷอกระบวนงาน:การจดทะเบยีนพาณิชย ์(เลกิประกอบพาณิชยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจด
ทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดา
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ กรมพัฒนาธุรกจิการคา้ กรมพัฒนาธุรกจิการคา้
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในส่วนภูมภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว)
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: จดทะเบยีน
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง:

1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกจิการคา้  เรืѷอง  กําหนดแบบพมิพ ์ พ.ศ. 2549

2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกจิการคา้  เรืѷอง  กําหนดแบบพมิพเ์พืѷอใช้ในการใหบ้รกิารขอ้มูลทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2555  

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ เรืѷอง  แตง่ตัѸงพนักงานเจา้หนา้ทีѷและนายทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบับทีѷ 8) พ.ศ. 2552

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ เรืѷอง การตัѸงสาํนักงานทะเบยีนพาณิชยแ์ตง่ตัѸงพนักงานเจา้หนา้ทีѷและนายทะเบยีน
พาณิชย ์(ฉบับทีѷ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับทีѷ10) พ.ศ. 2553 

5)กฎกระทรวงพาณิชย ์ฉบับทีѷ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัตทิะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499

6)คําสัѷงสํานักงานกลางทะเบยีนพาณิชย ์ทีѷ 1/2553  เรืѷอง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณิชย ์และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณิชย์

7)คําสัѷงสํานักงานกลางทะเบยีนพาณิชย ์ทีѷ 1/2554 เรืѷอง หลักเกณฑแ์ละวธิกีารกําหนดเลขทะเบยีนพาณิชย ์และเลขคําขอ
จดทะเบยีนพาณิชยจ์ังหวัดบงึกาฬ

8)ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ฉบับทีѷ 83 (พ.ศ. 2515)  เรืѷอง กําหนดพาณิชยกจิทีѷไม่อยู่ภายใตบ้ังคับของกฎหมายว่าดว้ย
ทะเบยีนพาณิชย์

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ



9)ประกาศกระทรวงพาณิชย ์ฉบับทีѷ 93 (พ.ศ. 2520) เรืѷอง กําหนดพาณิชยกจิทีѷไม่อยู่ภายใตบ้ังคับแห่งพระราชบัญญัต ิ
ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499

10)ประกาศกระทรวงพาณิชย ์เรืѷอง ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณิชย ์(ฉบับทีѷ 11) พ.ศ. 2553

11)พ.ร.ฎ. กําหนดกจิการเป็นพาณิชยกจิ พ.ศ. 2546

12)พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:ไม่มี
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0
จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0
จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การจดทะเบยีนพาณิชย ์(เลกิประกอบพาณิชยกจิ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย ์พ.ศ. 2499 
กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: -


