
คู่มอืสาํหรบัประชาชน : การรบัชําระภาษป้ีาย
หน่วยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยองกระทรวงมหาดไทย

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ตามพระราชบัญญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510 กําหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนมหีนา้ทีѷในการรับชาํระภาษีป้ายแสดง
ชืѷอ ยีѷหอ้ หรอืเครืѷองหมายทีѷใชเ้พืѷอการประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอืѷน หรือโฆษณาการคา้หรอืกจิการอืѷน เพืѷอหารายได ้
โดยมหีลักเกณฑ ์วธิกีาร และเงืѷอนไข ดังนีѸ

1. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน (เทศบาลหรอืองคก์ารบรหิารสว่นตําบล) ประชาสมัพันธข์ัѸนตอนและวธิกีารเสยีภาษี

2. แจง้ใหเ้จา้ของป้ายทราบเพืѷอยืѷนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1)

3. เจา้ของป้ายยืѷนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดอืนมนีาคม

4. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษป้ีายและแจง้การประเมนิภาษีป้าย (ภ.ป. 3)

5. องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนรับชําระภาษี (เจา้ของป้ายชาํระภาษีทันท ีหรอืชําระภาษีภายในกําหนดเวลา)

6. กรณีทีѷเจา้ของป้ายชําระภาษีเกนิเวลาทีѷกําหนด (เกนิ 15 วัน นับแตไ่ดร้ับแจง้การประเมนิ) ตอ้งชําระภาษีและเงนิเพิѷม

7. กรณีทีѷผูร้ับประเมนิ (เจา้ของป้าย) ไม่พอใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ต่อผูบ้รหิารทอ้งถิѷนไดภ้ายใน 30 วัน นับแตไ่ดร้ับแจง้ 
การประเมนิ เพืѷอใหผู้บ้รหิารทอ้งถิѷนชีѸขาดและแจง้ใหผู้เ้สยีภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันทีѷ
ไดร้ับอทุธรณ์ ตามพระราชบัญญัตภิาษีป้าย พ.ศ. 2510

8. กรณีคําขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถูกตอ้งหรอืไม่ครบถว้น และไม่อาจแกไ้ขเพิѷมเตมิไดใ้นขณะนัѸน ผูร้ับคํา
ขอและผูย้ืѷนคําขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน พรอ้มกําหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืѷนคําขอ
ดําเนนิการแกไ้ข/เพิѷมเตมิ หากผูย้ืѷนคําขอไม่ดําเนินการแกไ้ข/เพิѷมเตมิภายในระยะเวลาทีѷกําหนด ผูร้ับคําขอจะดําเนนิการคนืคํา
ขอและเอกสารประกอบการพจิารณา

9. พนักงานเจา้หนา้ทีѷจะยังไม่พจิารณาคําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนนิงานจนกว่าผูย้ืѷนคําขอจะดําเนนิการแกไ้ขคําขอหรอื
ยืѷนเอกสารเพิѷมเตมิครบถว้นตามบันทกึสองฝ่ายนัѸนเรยีบรอ้ยแลว้

10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริѷมนับหลังจากเจา้หนา้ทีѷผูร้ับคําขอไดต้รวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว้
เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

11. หน่วยงานจะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันทีѷพจิารณาแลว้เสร็จตามมาตรา 10 แห่ง
พระราชบัญญัตกิารอํานวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีѷใหบ้รกิาร
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร 33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบุตร 
อําเภอบา้นค่าย จังหวัดระยอง 21120/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตัѸงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น.

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีѷรบัผดิชอบ



ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :46 วัน

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

เจา้ของป้ายยืѷนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) เพืѷอให ้
พนักงานเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบความครบถว้นถูกตอ้งของเอกสาร
หลักฐาน
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วัน (ภายในเดอืนมนีาคมของทุก
ปี)
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้กอง
คลังองคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร))

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

2) การพจิารณา
พนักงานเจา้หนา้ทีѷพจิารณาตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบ
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจง้การประเมนิภาษี
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันทีѷยืѷน
แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) (ตามพระราชบัญญัตวิธิปีฏบิัต ิ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้กอง
คลังองคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร))

30 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

3) การพจิารณา
เจา้ของป้ายชาํระภาษี
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 15 วัน นับแต่ไดร้ับแจง้การ
ประเมนิ (กรณีชาํระเกนิ 15 วัน จะตอ้งชาํระเงนิเพิѷมตามอัตราทีѷ
กฎหมายกําหนด)
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื งานพัฒนาและจัดเก็บรายได ้กอง
คลังองคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร))

15 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรทีѷออกใหโ้ดยหน่วยงานของรฐั
พรอ้มสําเนา
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ-

-

2) ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ-

-

3) แผนผงัแสดงสถานทีѷต ัҟงหรอืแสดงป้าย รายละเอยีดเกีѷยวกบัป้าย 
วนั เดอืน ปี ทีѷตดิต ัҟงหรอืแสดง
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

4) หลกัฐานการประกอบกจิการ เชน่ สําเนาใบทะเบยีนการคา้ สําเนา
ทะเบยีนพาณิชย ์สําเนาทะเบยีนภาษมีูลคา่เพิѷม
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ-

-

5) หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล (กรณีนติบิุคคล) พรอ้มสําเนา
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ-

-

6) สําเนาใบเสร็จรบัเงนิภาษป้ีาย (ถา้ม)ี -



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ-

7) หนงัสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหด้ําเนนิการแทน)
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ-

-

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

ไม่มขีอ้มูลคา่ธรรมเนียม

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) สาํนักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร (33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบตุร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยอง 
21120) / โทรศพัท ์: 0-3802-5533 / www.bangbuth.go.th
(หมายเหต:ุ -)

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์

1) 1. แบบแจง้รายการเพืѷอเสียภาษีป้าย (ภ.ป. 1)
(หมายเหต:ุ -)

2) 2. แบบยืѷนอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป.4)
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-

ชืѷอกระบวนงาน:การรับชําระภาษีป้าย
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักบรหิารการคลังทอ้งถิѷน กรมส่งเสรมิการปกครองทอ้งถิѷน สํานักบรหิารการคลัง
ทอ้งถิѷน
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง:

1)พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:-
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ



จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0
จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การรับชําระภาษีป้าย

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: -


