
คู่มอืสาํหรบัประชาชน : การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส์
หน่วยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยองกระทรวงมหาดไทย

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต

ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พืѷอการยังชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน พ.ศ. ๒๕๔๘ 
กําหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์ีѷมคีณุสมบัตคิรบถว้นตามระเบยีบฯ และมคีวามประสงคจ์ะขอรับการสงเคราะหใ์หย้ืѷนคําขอตอ่ผูบ้รหิาร
ทอ้งถิѷนทีѷตนมผีูล้ําเนาอยู่ กรณีไม่สามารถเดนิทางมายืѷนคําขอรับการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะมอบอํานาจใหผู้อุ้ปการะมา
ดําเนนิการก็ได ้

หลักเกณฑ์

ผูม้สีทิธจิะไดร้ับเงนิสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้คีณุสมบัตแิละไม่มลีักษณะตอ้งหา้ม ดังต่อไปนีѸ

1. เป็นผูป่้วยเอดสท์ีѷแพทยไ์ดร้ับรองและทําการวนิิจฉัยแลว้

2. มภีูมลิําเนาอยู่ในเขตพืѸนทีѷองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิѷน

    3. มรีายไดไ้ม่เพยีงพอแก่การยังชพี หรอืถูกทอดทิѸง หรอืขาดผูอุ้ปการะเลีѸยงด ูหรอืไม่สามารถประกอบอาชพีเลีѸยงตนเองได ้
ในการขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์ผูป่้วยเอดสท์ีѷไดร้ับความเดอืดรอ้นกว่า หรือผูท้ีѷมปัีญหาซํѸาซอ้น หรอืผูท้ีѷอยู่อาศัย  อยู่ใน
พืѸนทีѷห่างไกลทรุกันดารยากต่อการเขา้ถงึบรกิารของรัฐเป็นผูไ้ดร้ับการพจิารณาก่อน

วธิกีาร

    1. ผูป่้วยเอดส ์ยืѷนคําขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานต่อองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิѷน ณ ทีѷทําการองคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิѷน ดว้ยตนเองหรอื มอบอํานาจใหผู้อุ้ปการะมาดําเนนิการก็ได ้

    2. ผูป่้วยเอดสร์ับการตรวจสภาพความเป็นอยู่ คณุสมบัตวิ่าสมควรไดร้ับการสงเคราะหห์รอืไม่ โดยพจิารณาจากความ
เดอืดรอ้น เป็นผูท้ีѷมปัีญหาซํѸาซอ้น หรอืเป็นผูท้ีѷอยู่อาศัยอยู่ในพืѸนทีѷห่างไกลทรุกันดารยากต่อการเขา้ถงึบรกิารของรัฐ

    3.กรณีผูป่้วยเอดสท์ีѷไดร้ับเบีѸยยังชพียา้ยทีѷอยู่ ถอืวา่ขาดคุณสมบัตติามนัยแห่งระเบยีบ ตอ้งไปยืѷนความประสงคต์อ่องคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิѷนแห่งใหม่ทีѷตนยา้ยไปเพืѷอพจิารณาใหม่

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีѷใหบ้รกิาร
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร 33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบุตร 
อําเภอบา้นค่าย จังหวัดระยอง 21120/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตัѸงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น.

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีѷรบัผดิชอบ



ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :13 วัน

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูท้ีѷประสงคจ์ะขอรับการสงเคราะหห์รอืผูร้ับมอบอํานาจ ยืѷนคําขอ     
พรอ้มเอกสารหลักฐาน และเจา้หนา้ทีѷตรวจสอบคํารอ้งขอ
ลงทะเบยีน และเอกสารหลักฐานประกอบ
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 45 นาที
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื กองสวัสดกิารสงัคม องคก์าร
บรหิารสว่นตําบลบางบุตร))

45 นาที องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

2) การพจิารณา
ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่ และคณุสมบัติ
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 15 นาที
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื กองสวัสดกิารสงัคม องคก์าร
บรหิารสว่นตําบลบางบุตร))

15 นาที องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

3) การพจิารณา
ตรวจสภาพความเป็นอยู่และคุณสมบัตขิองผูท้ีѷประสงคร์ับการ
สงเคราะห์
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ไม่เกนิ 3 วัน นับจากไดร้ับคําขอ
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื กองสวัสดกิารสงัคม องคก์าร
บรหิารสว่นตําบลบางบุตร))

3 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

4) การพจิารณา
จัดทําทะเบยีนประวัตพิรอ้มเอกสารหลักฐานประกอบความเห็น
เพืѷอเสนอผูบ้รหิารพจิารณา
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ไม่เกนิ 2 วัน นับจากการออกตรวจ
สภาพความเป็นอยู่
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื กองสวัสดกิารสงัคม องคก์าร
บรหิารสว่นตําบลบางบุตร))

2 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

5) การพจิารณา
พจิารณาอนุมัต ิ
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ไม่เกนิ 7 วัน นับแต่วันทีѷยืѷนคําขอ
2. ผูร้ับผดิชอบ คอื นายกองคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร
3. กรณีมขีอ้ขัดขอ้งเกีѷยวกับการพจิารณา ไดแ้ก ่สภาพความ
เป็นอยู่ คุณสมบัต ิหรอืขอ้จํากัดดา้นงบประมาณจะแจง้
เหตขุัดขอ้งทีѷไม่สามารถใหก้ารสงเคราะหใ์หผู้ข้อทราบไม่เกนิ
ระยะเวลาทีѷกําหนด
))

7 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอืѷนทีѷออกใหโ้ดยหน่วยงานของรฐั
ทีѷมรีูปถา่ยพรอ้มสําเนา
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ-

-

2) ทะเบยีนบา้นพรอ้มสําเนา
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ-

-

3) สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสําเนา (กรณีทีѷผูข้อรบัเงนิเบҟียยงั
ชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูสู้งอายุประสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงั
ชพีผูสู้งอายุผา่นธนาคาร)
ฉบบัจรงิ1ชดุ

-



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ-

4) หนงัสอืมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจใหด้ําเนนิการแทน)
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ-

-

5) บตัรประจําตวัประชาชนหรอืบตัรอืѷนทีѷออกใหโ้ดยหน่วยงานของรฐั 
ทีѷมรีูปถา่ยพรอ้มสําเนาของผูร้บัมอบอํานาจ (กรณีมอบอํานาจให้
ดําเนนิการแทน)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ-

-

6) สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคารพรอ้มสําเนาของผูร้บัมอบอํานาจ (กรณี
ทีѷผูข้อรบัเงนิเบҟียยงัชพีผูป้ระสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูสู้งอายุ
ประสงคข์อรบัเงนิเบีҟยยงัชพีผูสู้งอายุผา่นธนาคารของผูร้บัมอบ
อํานาจ)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ-

-

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

ไม่มขีอ้มูลคา่ธรรมเนียม

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) สาํนักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร (33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบตุร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยอง 
21120) / โทรศพัท ์: 0-3802-5533 / www.bangbuth.go.th
(หมายเหต:ุ -)

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์

1) แบบคําขอรับการสงเคราะห์
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-

ชืѷอกระบวนงาน:การขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส์
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิ สงัคม และการมสีว่นร่วม กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถิѷน สาํนักสง่เสรมิการพัฒนาเศรษฐกจิ สงัคม และการมสีว่นร่วม
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง:

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ



1)ระเบยีบกระทรวงมหาดไทย ว่าดว้ยการจ่ายเงนิสงเคราะหเ์พืѷอการยังชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷน พ.ศ. 2548
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:-
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0
จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0
จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส์

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: -


