
คู่มอืสาํหรบัประชาชน : การขอตอ่อายุใบอนุญาตจดัต ัҟงสถานทีѷจําหนา่ยอาหารหรอืสถานทีѷสะสม
อาหาร พนืทีѷเกนิ 200 ตารางเมตร
หน่วยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยองกระทรวงสาธารณสขุ

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต
1. หลักเกณฑ ์วธิกีาร

ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายุใบอนุญาตจัดตัѸงสถานทีѷจําหน่ายอาหารและสถานทีѷสะสมอาหาร พืѸนทีѷเกนิ200 ตารางเมตร และมใิชเ่ป็น
ขายของในตลาด จะตอ้งยืѷนขอตอ่อายุใบอนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถิѷนหรอืเจา้หนา้ทีѷทีѷรับผดิชอบภายใน 30 วันก่อนใบอนุญาต
สิѸนอายุ (ใบอนุญาตมอีายุ 1 ปี นับแต่วันทีѷออกใบอนุญาต) เมืѷอไดย้ืѷนคําขอพรอ้มกับเสยีค่าธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิการ
ตอ่ไปไดจ้นกว่าเจา้พนักงานทอ้งถิѷนจะมคีําสัѷงไม่ต่ออายุใบอนุญาต และหากผูข้อตอ่อายุใบอนุญาตไม่ไดม้ายืѷนคําขอต่ออายุ
ใบอนญุาตกอ่นวันใบอนุญาตสิѸนสดุแลว้ ตอ้งดําเนนิการขออนุญาตใหม่เสมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่

ทัѸงนีѸหากมายืѷนขอต่ออายุใบอนุญาตแลว้ แตไ่ม่ชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาทีѷกําหนด จะตอ้งเสียคา่ปรับเพิѷมขึѸนอกี
รอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทีѷคา้งชําระ และกรณีทีѷผูป้ระกอบการคา้งชาํระคา่ธรรมเนียมตดิต่อกันเกนิกว่า 2 ครัѸง เจา้พนักงาน
ทอ้งถิѷนมอีํานาจสัѷงใหผู้นั้Ѹนหยุดดําเนนิการไวไ้ดจ้นกว่าจะเสยีค่าธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบจํานวน

    2.เงืѷอนไขในการยืѷนคําขอ

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืѷนเอกสารทีѷถูกตอ้งและครบถว้น

  (2) ตอ้งยืѷนคําขอกอ่นใบอนุญาตสิѸนอายุ

(3) สภาพสขุลักษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ ์(ตามขอ้บัญญัตขิององคก์ารบรหิารสว่นตําบลบาง
บุตร)

หมายเหต ุ: ขัѸนตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริѷมนับระยะเวลาตัѸงแตเ่จา้หนา้ทีѷไดร้ับเอกสารครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพจิารณาแลว้เสร็จ

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีѷใหบ้รกิาร
กองสาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบาง
บุตร 33/3 หมู่ทีѷ 3  ตําบลบางบตุร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยอง 
21120/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตัѸงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น.

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีѷรบัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วัน

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูข้อรับใบอนุญาตยืѷนคําขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตัѸงสถานทีѷ
จําหน่ายอาหารและสถานทีѷสะสมอาหาร พืѸนทีѷเกนิ 200 ตาราง
เมตร พรอ้มหลักฐานทีѷองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางบุตรกําหนด
(หมายเหต:ุ (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : กอง
สาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร))

15 นาที องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

2) การตรวจสอบเอกสาร
เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบความถูกตอ้งของคําขอ และความครบถว้น
ของเอกสารหลักฐานทันที

1 ชัѷวโมง องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ทีѷแจง้ต่อผูย้ืѷนคําขอใหแ้กไ้ข/
เพิѷมเตมิเพืѷอดําเนนิการ หากไม่สามารถดําเนนิการไดใ้นขณะนัѸน 
ขณะนัѸน ใหจ้ัดทําบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอื
หลักฐานยืѷนเพิѷมเตมิภายในระยะเวลาทีѷกําหนด โดยใหเ้จา้หนา้ทีѷ
และผูย้ืѷนคําขอลงนามไวใ้นบันทกึนัѸนดว้ย

(หมายเหต:ุ (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : กอง
สาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร
2. หากผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไม่แกไ้ขคําขอหรือไม่สง่เอกสาร
เพิѷมเตมิใหค้รบถว้น ตามทีѷกําหนดในแบบบันทกึความบกพร่อง
ใหเ้จา้หนา้ทีѷส่งคนืคําขอและเอกสาร พรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึ
เหตแุห่งการคนืดว้ย และแจง้สทิธใินการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม 
พ.ร.บ. วธิปีฏบิัตริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))

3) การพจิารณา
เจา้หนา้ทีѷตรวจสถานทีѷดา้นสขุลักษณะ
กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ เสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ แนะนําให ้
ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสขุลักษณะ

(หมายเหต:ุ (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : กอง
สาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร
2. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วัน นับแตว่ันทีѷเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วธิปีฏบิัตริาชการทางปกครอง (ฉบับทีѷ 2) 
พ.ศ. 2557)
))

20 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

4) -
การแจง้คําสัѷงออกใบอนุญาต/คําสัѷงไม่อนุญาตใหต้อ่อายุ
ใบอนุญาต
     1. กรณีอนุญาต
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพืѷอมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีѷทอ้งถิѷนกําหนด หากพน้กําหนดถอื
ว่าไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัวอัน
สมควร
     2. กรณีไม่อนุญาตใหต้อ่อายุใบอนุญาต
แจง้คําสัѷงไม่อนุญาตใหต้่ออายุใบอนุญาตจัดตัѸงสถานทีѷจําหน่าย
อาหารและสถานทีѷสะสมอาหาร พืѸนทีѷเกนิ 200 ตารางเมตร แก่ผู ้
ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ พรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์

(หมายเหต:ุ (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : กอง
สาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม
2. ในกรณีทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷน ไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยัง
ไม่อาจมคีําสัѷงไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วัน นับแตว่ันทีѷเอกสาร
ถูกตอ้งและครบถว้น ใหแ้จง้การขยายเวลาใหผู้ข้ออนุญาตทราบ
ทุก 7 วัน จนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้มสําเนาแจง้สาํนัก 
ก.พ.ร. ทราบ))

8 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

5) -
ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคีําสัѷงอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต)
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชาํระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ทีѷองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางบุตรกําหนด 

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ

(หมายเหต:ุ (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : กอง
สาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิรสว่นตําบลบางบุตร
2. กรณีไม่ชาํระตามระยะเวลาทีѷกําหนด จะตอ้งเสียค่าปรับ
เพิѷมขึѸนอกีรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทีѷคา้งชําระ))

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) บตัรประจําตวัประชาชน
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ-

-

2) สําเนาทะเบยีนบา้น
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ-

-

3) หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
บางบุตรประกาศกําหนด)

-

4) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีѷมกีารมอบอํานาจ)
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
บางบุตรประกาศกําหนด)

-

5) หลกัฐานทีѷแสดงการเป็นผูม้อีํานาจลงนามแทนนติบิุคคล
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
บางบุตรประกาศกําหนด)

-

6) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืѷนทีѷเกีѷยวขอ้ง เช่น สําเนา
ใบอนุญาตสิѷงปลูกสรา้งอาคาร หรอืหลกัฐานแสดงวา่อาคารน ัҟน
สามารถใชป้ระกอบการไดต้ามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
บางบุตรประกาศกําหนด)

-

7) ใบรบัรองแพทยข์องผูข้อรบัใบอนุญาต ผูช้ว่ยจําหนา่ยอาหารและ
ผูป้รุงอาหาร
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
บางบุตรประกาศกําหนด)

-

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

1) พืҟนทีѷประกอบการเกนิ 200 ตารางเมตร แต่ไม่เกนิ 500 ตาราง
เมตร
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 700 บาท

2) พืҟนทีѷประกอบการเกนิ 500 ตารางเมตร ขึҟนไป คา่ธรรมเนยีม 1,000 บาท



ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)
(หมายเหต:ุ -)

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) สาํนักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร (33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบตุร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยอง 
21120) / โทรศพัท ์: 0-3802-5533 / www.bangbuth.go.th
(หมายเหต:ุ -)

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายุใบอนุญาต
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-

ชืѷอกระบวนงาน:การขอตอ่อายุใบอนุญาตจัดตัѸงสถานทีѷจําหน่ายอาหารหรอืสถานทีѷสะสมอาหาร พนืทีѷเกนิ 200 ตารางเมตร
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในส่วนภูมภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว)
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง:

1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิ พ.ศ. 2550
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0
จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0
จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอตอ่อายุใบอนุญาตจัดตัѸงสถานทีѷจําหน่ายอาหารหรอืสถานทีѷสะสมอาหาร พืѸนทีѷเกนิ 200 
ตารางเมตร

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: -

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ


