
คู่มอืสาํหรบัประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรบัทําการกําจดัมูลฝอยทѷัวไป
หน่วยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยองกระทรวงสาธารณสขุ

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต
1. หลักเกณฑว์ธิกีาร

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการกําจัดมูลฝอยทัѷวไป โดยทําเป็นธุรกจิหรือไดร้ับประโยชน์ตอบแทนดว้ยการ
คดิคา่บรกิาร ตอ้งยืѷนขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิѷนหรอืพนักงานเจา้หนา้ทีѷทีѷรับผดิชอบ โดยยืѷนคําขอตามแบบฟอรม์ทีѷ
กฎหมายกําหนด พรอ้มทัѸงเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้บัญญัตขิององคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตรณ กอง
สาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร

  2. เงืѷอนไขในการยืѷนคําขอ

(1) ผูป้ระกอบกจิการทีѷประสงคข์อรับใบอนุญาตตอ้งไม่มปีระวัตถิูกดําเนนิคดดีา้นการจัดการมูลฝอยทีѷไม่ถูกสขุลักษณะ

(2) ผูป้ระกอบการตอ้งยืѷนเอกสารทีѷถูกตอ้งและครบถว้น

(3) หลักเกณฑด์า้นคณุสมบัตขิองผูป้ระกอบกจิการ ดา้นสขุลักษณะการกําจัดมูลฝอยทัѷวไป และดา้นคณุสมบัตขิองผูป้ฏบิัตงิาน
ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ ์(ตามขอ้บัญญัตขิององคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร)

หมายเหต ุ: ขัѸนตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริѷมนับระยะเวลาตัѸงแตเ่จา้หนา้ทีѷไดร้ับเอกสารครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพจิารณาแลว้เสร็จ

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีѷใหบ้รกิาร
กองสาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบาง
บุตร 33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบุตร อําเภอบา้นค่าย จังหวัดระยอง 
21120/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตัѸงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น.

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีѷรบัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :30 วัน

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูข้อรับใบอนุญาตยืѷนคําขอรับใบอนุญาตประกอบกจิการรับทํา
การกําจัดมูลฝอยทัѷวไป พรอ้มหลักฐานทีѷองคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุรกําหนด
(หมายเหต:ุ (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : กอง
สาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร))

15 นาที องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

2) การตรวจสอบเอกสาร
เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบความถูกตอ้งของคําขอ และความครบถว้น
ของเอกสารหลักฐานทันที
กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ทีѷแจง้ต่อผูย้ืѷนคําขอใหแ้กไ้ข/
เพิѷมเตมิเพืѷอดําเนนิการ หากไม่สามารถดําเนนิการไดใ้นขณะนัѸน 
ใหจ้ัดทําบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสารหรอืหลักฐาน
ยืѷนเพิѷมเตมิภายในระยะเวลาทีѷกําหนด โดยใหเ้จา้หนา้ทีѷและผูย้ืѷน
คําขอลงนามไวใ้นบันทกึนัѸนดว้ย

1 ชัѷวโมง องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
(หมายเหต:ุ (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : กอง
สาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร
2. หากผูข้ออนุญาตไม่แกไ้ขคําขอหรอืไม่สง่เอกสารเพิѷมเตมิให ้
ครบถว้น ตามทีѷกําหนดในแบบบันทกึความบกพร่องใหเ้จา้หนา้ทีѷ
สง่คนืคําขอและเอกสาร พรอ้มแจง้เป็นหนังสอืถงึเหตแุห่งการ
คนืดว้ย และแจง้สทิธใินการอุทธรณ์ (อุทธรณ์ตาม พ.ร.บ. วธิี
ปฏบิัตริาชการทางปกครอง พ.ศ. 2539)))

3) การพจิารณา
เจา้หนา้ทีѷตรวจสถานทีѷดา้นสขุลักษณะ
กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ เสนอพจิารณาออก
ใบอนุญาต
กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ แนะนําให ้
ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสขุลักษณะ

(หมายเหต:ุ (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : กอง
สาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร
2. กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วัน นับแตว่ันทีѷเอกสารถูกตอ้งและครบถว้น
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ 
พ.ร.บ. วธิปีฏบิัตริาชการทางปกครอง (ฉบับทีѷ 2) 
พ.ศ. 2557)
))

20 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

4) -
การแจง้คําสัѷงออกใบอนุญาต/คําสัѷงไม่อนุญาต
    1. กรณีอนุญาต
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแก่ผูข้ออนุญาตทราบเพืѷอมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาทีѷทอ้งถิѷนกําหนด หากพน้กําหนดถอื
ว่าไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัวอัน
สมควร
   2. กรณีไม่อนุญาต
แจง้คําสัѷงไม่ออกใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการกําจัดมูล
ฝอยทัѷวไปแกผู่ข้ออนุญาตทราบ พรอ้มแจง้สิทธใินการอุทธรณ์

(หมายเหต:ุ (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : กอง
สาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบล
2. ในกรณีทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷน ไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยัง
ไม่อาจมคีําสัѷงไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วัน นับแตว่ันทีѷเอกสาร
ถูกตอ้งและครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไม่เกนิ 2 ครัѸงๆ 
ละไม่เกนิ 15 วัน และแจง้ใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแต่
วันทีѷพจิารณาแลว้เสร็จ ทัѸงนีѸหากเจา้พนักงานทอ้งถิѷนพจิารณายัง
ไม่แลว้เสร็จ ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหผู้ย้ืѷนคําขอทราบถงึเหตแุห่ง
ความล่าชา้ทุก 7 วันจนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้มสาํเนา
แจง้ ก.พ.ร.))

8 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

5) -
ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคีําสัѷงอนุญาต)
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชาํระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลา
ทีѷองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางบุตรกําหนด 

(หมายเหต:ุ (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : กอง
สาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร
2. กรณีไม่ชาํระตามระยะเวลาทีѷกําหนด จะตอ้งเสียค่าปรับ
เพิѷมขึѸนอกีรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทีѷคา้งชําระ))

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) บตัรประจําตวัประชาชน
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ-

-

2) สําเนาทะเบยีนบา้น
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ-

-

3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวา่ดว้ยการควบคุมอาคาร หรอื
ใบอนุญาตตามกฎหมายอืѷนทีѷเกีѷยวขอ้ง
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
บางบุตรกําหนด)

-

4) เอกสารหรอืหลกัฐานแสดงสถานทีѷกําจดัมูลฝอยทѷัวไปทีѷไดร้บั
ใบอนุญาตและมกีารดําเนนิกจิการทีѷถูกตอ้งตามหลกัสุขาภบิาล 
โดยมหีลกัฐานสญัญาวา่จา้งระหวา่งผูข้นกบัผูก้ําจดัมูลฝอย
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
บางบุตรกําหนด)

-

5) แผนการดําเนนิงานในการกําจดัมูลฝอยทีѷแสดงรายละเอยีด
ข ัҟนตอนการดําเนนิงาน ความพรอ้มดา้นกําลงัคน งบประมาณ วสัดุ
อุปกรณ์ และวธิกีารบรหิารจดัการ
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
บางบุตรกําหนด)

-

6) เอกสารแสดงใหเ้ห็นวา่ผูป้ฏบิตังิานทีѷทําหนา้ทีѷกําจดัมูลฝอยทѷัวไป
ผา่นการฝึกอบรมดา้นสุขอนามยัและความปลอดภยัจากการ
ทํางาน (ตามหลกัเกณฑท์ีѷทอ้งถิѷนกําหนด)
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
บางบุตรกําหนด)

-

7) ใบรบัรองแพทยห์รอืเอกสารแสดงการตรวจสุขภาพประจําปีของ
ผูป้ฏบิตังิานในการกําจดัมูลฝอยทѷัวไป
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สําเนา0ฉบับ
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
บางบุตรกําหนด)

-

8) เอกสารหรอืหลกัฐานแสดงวุฒกิารศกึษาของเจา้หนา้ทีѷควบคุม 
กํากบั ในการจดัการมูลฝอยทѷัวไป อยา่งนอ้ย2 คน          1. 
คุณสมบตัสํิาเร็จการศกึษาไมต่ํѷากวา่ปรญิญาตรหีรอืเทยีบเทา่ใน
สาขาวชิาวทิยาศาสตรใ์นดา้นสาธารณสุข สุขาภบิาล อนามยั
สิѷงแวดลอ้ม ดา้นใดดา้นหนึѷง         2. คุณสมบตัสํิาเร็จการศกึษาไม่
ตํѷากวา่ปรญิญาตรหีรอืเทยีบเทา่ในสาขาวชิการวศิวกรรมศาสตรใ์น
ดา้นสุขาภบิาล วศิวกรรมส ิѷงแวดลอ้ม และวศิวกรรมเครืѷองกล ดา้น
ใดดา้นหนึѷง
ฉบบัจรงิ0ฉบับ

-



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
บางบุตรกําหนด)

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

1) ใบอนุญาตประกอบกจิการ รบัทําการกําจดัส ิѷงปฏกิูล หรอืมูลฝอย
ทѷัวไป โดยทําเป็นธุรกจิ หรอืไดร้บัประโยชนต์อบแทนดว้ยการคดิ
คา่บรกิาร ฉบบัละ
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 5,000 บาท

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) สาํนักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร (33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบตุร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยอง 
21120) / โทรศพัท ์: 0-3802-5533 / www.bangbuth.go.th
(หมายเหต:ุ -)

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
การแจง้ผลการพจิารณา

19.1ในกรณีทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷน ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมคีําสัѷงไม่อนุญาตไดภ้ายใน 30 วัน นับแตว่ันทีѷเอกสาร
ถูกตอ้งและครบถว้น ใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไม่เกนิ 2 ครัѸงๆ ละไม่เกนิ 15 วัน และใหแ้จง้ตอ่ผูย้ืѷนคําขอทราบภายใน 7 วันนับ
แตว่ันทีѷพจิารณาแลว้เสร็จ

19.2 ในกรณีทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนพจิารณายังไม่แลว้เสร็จภายในระยะเวลาตามขอ้ 19.1 ใหแ้จง้เป็นหนังสอืให ้ผูย้ืѷนคําขอทราบ
ถงึเหตแุห่งความล่าชา้ทกุ 7 วันจนกว่าจะพจิารณาแลว้เสร็จ พรอ้มสาํเนาแจง้ ก.พ.ร. ทราบทกุครัѸง

ชืѷอกระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการกําจัดมูลฝอยทัѷวไป
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในส่วนภูมภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว)
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง:

1)พ.ร.บ.  ควบคมุอาคาร พ.ศ. 2522

2)พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิ พ.ศ. 2550
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ



พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0
จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0
จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรับทําการกําจัดมูลฝอยทัѷวไป

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: -


