
คู่มอืสาํหรบัประชาชน : การขอหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัต ัҟงสถานทีѷจําหนา่ยอาหารและสถานทีѷ
สะสมอาหาร พҟืนทีѷไมเ่กนิ 200 ตารางเมตร
หน่วยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยองกระทรวงสาธารณสขุ

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต
1. หลักเกณฑ ์วธิกีาร

ผูใ้ดประสงคข์อจัดตัѸงสถานทีѷจําหน่ายอาหารหรอืสถานทีѷสะสมอาหารในอาคารหรอืพืѸนทีѷใดซึѷงมพีืѸนทีѷไม่เกนิ 200 ตารางเมตร 
และมใิชเ่ป็นการขายของในตลาด ตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิѷน เพืѷอขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ ทัѸงนีѸผูข้อรับหนังสอืรับรอง
การแจง้ สามารถดําเนนิกจิการไดท้ันทหีลังจากยืѷนคําขอ โดยยืѷนคําขอตามแบบฟอรม์ทีѷกฎหมายกําหนด พรอ้มทัѸงเอกสาร
ประกอบการแจง้ตามขอ้บัญญัตขิององคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตรณ กองสาธารณสขุและสิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร

  2. เงืѷอนไขในการยืѷนคําขอ

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืѷนเอกสารทีѷถูกตอ้งและครบถว้น

หมายเหต ุ: ขัѸนตอนการดําเนนิงานตามคูม่อืจะเริѷมนับระยะเวลาตัѸงแตเ่จา้หนา้ทีѷไดร้ับเอกสารครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพจิารณาแลว้เสร็จ

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีѷใหบ้รกิาร
กองสาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบาง
บุตร 33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบุตร อําเภอบา้นค่าย จังหวัดระยอง 
21120/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตัѸงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น.

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีѷรบัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :7 วัน

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้ยืѷนคําขอแจง้จัดตัѸงสถานทีѷ
จําหน่ายอาหารและสถานทีѷสะสมอาหาร พืѸนทีѷไม่เกนิ 200 
ตารางเมตร พรอ้มหลักฐานทีѷองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางบุตร
กําหนด
(หมายเหต:ุ (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : กอง
สาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร))

15 นาที -

2) การตรวจสอบเอกสาร
เจา้หนา้ทีѷออกใบรับแจง้
(หมายเหต:ุ (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : กอง
สาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร
2. กฎหมายกําหนดตอ้งออกใบรับแจง้ภายในวันทีѷไดร้ับแจง้))

30 นาที -

3) การตรวจสอบเอกสาร
เจา้หนา้ทีѷตรวจสอบเอกสาร
กรณีการแจง้ไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น เจา้หนา้ทีѷแจง้ต่อผูย้ืѷนคําขอ
แจง้แกไ้ข/เพิѷมเตมิเพืѷอดําเนนิการ หากไม่สามารถดําเนนิการได ้
ในขณะนัѸน ใหจ้ัดทําบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร
หรอืหลักฐานยืѷนเพิѷมเตมิภายใน 7 วันนับ  แต่วันทีѷไดร้ับแจง้ โดย

1 ชัѷวโมง -



ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
ใหเ้จา้หนา้ทีѷและผูย้ืѷนคําขอลงนามไวใ้นบันทกึนัѸนดว้ย

(หมายเหต:ุ (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : กอง
สาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร
2. หากผูแ้จง้ไม่แกไ้ขหรอืไม่สง่เอกสารเพิѷมเตมิภายใน 7 วันทํา
การนับแตว่ันทีѷไดร้ับการแจง้ทีѷกําหนดในแบบบันทกึความ
บกพร่อง ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนมอีํานาจสัѷงใหก้ารแจง้ของผู ้
แจง้เป็นอันสิѸนสดุ))

4) -
ออกหนังสอืรับรองการแจง้/การแจง้เป็นอันสิѸนสดุ
     1. กรณีออกหนังสอืรับรองการแจง้
มหีนังสอืแจง้ใหผู้แ้จง้ทราบ เพืѷอมารับหนังสือรับรองการแจง้
     2. กรณีการแจง้เป็นอันสิѸนสดุ
แจง้คําสัѷงใหก้ารแจง้เป็นอันสิѸนสดุแก่ผูแ้จง้ทราบ พรอ้มแจง้สทิธิ
การอุทธรณ์

(หมายเหต:ุ (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : กอง
สาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร))

5 วัน -

5) -
ชาํระคา่ธรรมเนียม (กรณีมคีําสัѷงออกหนังสอืรับรอง
การแจง้)
แจง้ใหผู้ย้ืѷนคําขอแจง้มาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาทีѷองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางบุตรกําหนด (สถานทีѷ
จําหน่ายอาหารและสถานทีѷสะสมอาหาร พืѸนทีѷไม่เกนิ 200 
ตารางเมตร) 

(หมายเหต:ุ (1. สว่นงาน/หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ : กอง
สาธารณสขุและส ิѷงแวดลอ้ม องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร
2. กรณีไม่ชาํระตามระยะเวลาทีѷกําหนด จะตอ้งเสียค่าปรับ
เพิѷมขึѸนอกีรอ้ยละ 20 ของจํานวนเงนิทีѷคา้งชําระ))

1 วัน -

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) บตัรประจําตวัประชาชน
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ-

-

2) สําเนาทะเบยีนบา้น
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ-

-

3) หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
บางบุตรประกาศกําหนด)

-

4) ใบมอบอํานาจ (ในกรณีทีѷมกีารมอบอํานาจ)
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
บางบุตรประกาศกําหนด)

-

5) หลกัฐานทีѷแสดงการเป็นผูม้อีํานาจลงนามแทนนติบิุคคล -



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
ฉบบัจรงิ1ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
บางบุตรประกาศกําหนด)

6) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายทีѷเกีѷยวขอ้ง
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(เอกสารและหลักฐานอืѷนๆ ตามทีѷองคก์ารบรหิารสว่นตําบล
บางบุตรประกาศกําหนด)

-

7) เอกสารและหลกัฐานอืѷนๆ ตามทีѷองคก์ารบรหิารส่วนตําบลบางบุตร
ประกาศกําหนด
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ-

-

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

1) พืҟน ทีѷป ร ะ ก อ บ ก า ร ไ ม่ เ ก ิ น  10 ต า ร า ง เ ม ต ร

(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 50 บาท

2) พืҟนทีѷประกอบการเกนิ 10 ตารางเมตร แตไ่มเ่กนิ 25 ตารางเมตร
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 100 บาท

3) พืҟนทีѷประกอบการเกนิ 25 ตารางเมตร แตไ่มเ่กนิ 50 ตารางเมตร
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 200 บาท

4) พืҟนทีѷประกอบการเกนิ 50 ตารางเมตร แตไ่มเ่กนิ 100 ตารางเมตร
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 300 บาท

5) พืҟนทีѷประกอบการเกนิ 100 ตารางเมตร แต่ไม่เกนิ 150 ตาราง
เมตร
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 400 บาท

6) พืҟนทีѷประกอบการเกนิ 150 ตารางเมตร แต่ไม่เกนิ 200 ตาราง
เมตร
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 500 บาท

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) สาํนักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร (33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบตุร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยอง 
21120) / โทรศพัท ์: 0-3802-5533 / www.bangbuth.go.th
(หมายเหต:ุ -)

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์

1) แบบคําขอแจง้จัดตัѸงสถานทีѷจําหน่ายอาหารหรอืสถานทีѷสะสมอาหาร
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ



-

ชืѷอกระบวนงาน:การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัѸงสถานทีѷจําหน่ายอาหารและสถานทีѷสะสมอาหาร พืѸนทีѷไม่เกนิ 200 ตาราง
เมตร
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมอนามัย กรมอนามัย กรมอนามัย
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในส่วนภูมภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบด็เสร็จในหน่วย
เดยีว)
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง:

1)พ.ร.บ. การสาธารณสขุ พ.ศ. 2535 และทีѷแกไ้ขเพิѷมเตมิ พ.ศ. 2550
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัตกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 30.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0
จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0
จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัѸงสถานทีѷจําหน่ายอาหารและสถานทีѷสะสมอาหาร พืѸนทีѷไม่เกนิ 
200 ตารางเมตร

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: -

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ


