
คู่มอืสาํหรบัประชาชน : การขอตอ่อายุใบอนุญาตกอ่สรา้ง ดดัแปลง รҟือถอนหรอืเคลืѷอนยา้ย
อาคาร
หน่วยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยองกระทรวงมหาดไทย

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต
ใบอนุญาตกอ่สรา้ง ดัดแปลง หรอืเคลืѷอนยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรืѸอถอนอาคาร (ตามมาตรา 22) ใหใ้ชไ้ดต้าม
ระยะเวลาทีѷกําหนดไวใ้นใบอนุญาต ถา้ผูไ้ดร้ับใบอนุญาตประสงคจ์ะขอตอ่อายุใบอนุญาตจะตอ้งยืѷนคําขอก่อนใบอนุญาตสิѸนอายุ 
และเมืѷอไดย้ืѷนคําขอดังกลา่วแลว้ใหด้ําเนนิการตอ่ไปไดจ้นกว่าเจา้พนักงานทอ้งถิѷนจะสัѷงไม่อนุญาตใหต้่ออายุใบอนุญาตนัѸน

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีѷใหบ้รกิาร
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร 33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบุตร 
อําเภอบา้นค่าย จังหวัดระยอง 21120/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตัѸงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น.

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีѷรบัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :5 วัน

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ยืѷนขอต่ออายุใบอนุญาต พรอ้มเอกสาร
(หมายเหต:ุ -)

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

2) การพจิารณา
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขอต่อ
อายุใบอนุญาต
(หมายเหต:ุ -)

2 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่ายจังหวัดระยอง

3) การพจิารณา
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจสอบการดําเนนิการตามใบอนุญาตว่า
ถงึขัѸนตอนใดและแจง้ใหผุ้ข้อต่ออายุใบอนุญาตทราบ (น. 1)
(หมายเหต:ุ -)

2 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) บตัรประจําตวัประชาชน
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา)

-

2) หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ(กรณีนติบิุคคล)

-

3) แบบคําขอตอ่อายุใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดดัแปลงอาคาร รืҟอ
ถอนอาคาร เคลืѷอนยา้ยอาคาร ดดัแปลงหรอืใช้ทีѷจอดรถ ทีѷกลบัรถ
และทางเขา้ออกของรถเพืѷอการยืѷน (แบบ ข. 5)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

4) สําเนาใบอนุญาตกอ่สรา้ง ดดัแปลง รืҟอถอน หรอืเคลืѷอนยา้ยอาคาร -



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
แลว้แตก่รณี
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ-

5) หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีทีѷ
เป็นอาคารมลีกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีวศิวกรรม
ควบคุม)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

6) หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบน. 4) (กรณีทีѷ
เป็นอาคารมลีกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีสถาปัตยกรรม
ควบคุม)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวง ฉบบัทีѷ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบญัญตัิควบคุมอาคาร พ .ศ. 2522

(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) สาํนักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร (33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบตุร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยอง 
21120) / โทรศพัท ์: 0-3802-5533 / www.bangbuth.go.th
(หมายเหต:ุ -)

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์

1) แบบ ข. 5 คําขอตอ่อายุใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร ดัดแปลงอาคาร รืѸอถอนอาคาร เคลืѷอนยา้ยอาคาร ดัดแปลง หรอื
ใชท้ีѷจอดรถ ทีѷกลับรถ และทางเขา้ออกของรถเพืѷอการอืѷน
(หมายเหต:ุ -)

2) แบบ น. 4 หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-

ชืѷอกระบวนงาน:การขอตอ่อายุใบอนุญาตกอ่สรา้ง ดัดแปลง รืѸอถอนหรอืเคลืѷอนยา้ยอาคาร
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ



ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในส่วนภูมภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว)
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง:

1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีѷมคีวามสําคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญัตทิอ้งถิѷน 
และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีѷออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 5.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0
จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0
จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขอตอ่อายุใบอนุญาตก่อสรา้ง ดัดแปลง รืѸอถอนหรือเคลืѷอนยา้ยอาคาร

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: -


