
คู่มอืสาํหรบัประชาชน : การขออนุญาตเคลืѷอนยา้ยอาคาร
หน่วยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยองกระทรวงมหาดไทย

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต
ผูใ้ดจะเคลืѷอนยา้ยอาคาร ตอ้งไดร้ับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิѷนโดยเจา้พนักงานทอ้งถิѷนตอ้งตรวจพจิารณาและออก
ใบอนุญาตหรอืมหีนังสอืแจง้คําสัѷงไม่อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตุผลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันทีѷไดร้ับคําขอ 
ในกรณีมเีหตจุําเป็นทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมคีําสัѷงไม่อนุญาตไดภ้ายในกําหนดเวลา ใหข้ยาย
เวลาออกไปไดอ้กีไม่เกนิ 2คราว คราวละไม่เกนิ 45วัน แตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลาและเหตจุําเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับ
ใบอนุญาตทราบก่อนสิѸนกําหนดเวลา หรอืตามทีѷไดข้ยายเวลาไวนั้Ѹนแลว้แตก่รณี

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีѷใหบ้รกิาร
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร 33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบุตร 
อําเภอบา้นค่าย จังหวัดระยอง 21120/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตัѸงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น.

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีѷรบัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :45 วัน

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ยืѷนขออนุญาตเคลืѷอนยา้ยอาคาร พรอ้มเอกสาร
(หมายเหต:ุ -)

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่ายจังหวัดระยอง

2) การพจิารณา
1. เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต
2. ตรวจสอบผังเมอืง พืѸนทีѷและสี 
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ คอื งานประสาน
สาธารณูปโภค และงานออกแบบและควบคมุอาคาร กองชา่ง 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร))

2 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

3) การพจิารณา
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนดําเนนิการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ทีѷดนิ
ตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง ตรวจสอบสถานทีѷก่อสรา้ง
จัดทําผังบรเิวณแผนทีѷสังเขป ตรวจสอบกฎหมายอืѷนทีѷเกีѷยวขอ้ง 
เชน่ ประกาศกระทรวงคมนาคม เรืѷอง เขตปลอดภัยในการ
เดนิอากาศ เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรทีѷดนิฯ

(หมายเหต:ุ (หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ คอื งานออกแบบและ
ควบคุมอาคาร กองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร))

28 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออก
ใบอนุญาต (อ. 1) และแจง้ใหผู้ข้อมารับใบอนุญาตเคลืѷอนยา้ย
อาคาร (น. 1)

(หมายเหต:ุ -)

15 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
1) บตัรประจําตวัประชาชน

ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา)

-

2) หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ(กรณีนติบิุคคล)

-

3) คําขออนุญาตเคลืѷอนยา้ยอาคาร (แบบ ข. 2)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

4) โฉนดทีѷดนิ น.ส. 3 หรอื ส.ค. 1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทุกหนา้ พรอ้ม
เจา้ของทีѷดนิลงนามรบัรองสําเนาทุกหนา้  กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ช่
เจา้ของทีѷดนิตอ้งมหีนงัสือยนิยอมของเจา้ของทีѷดนิใหเ้คลืѷอนยา้ย
อาคารไปไวใ้นทีѷดนิ
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ-

-

5) กรณีทีѷมกีารมอบอํานาจ ตอ้งมหีนงัสือมอบอํานาจตดิอากรแสตมป์ 
30 บาท พรอ้มสําเนาบตัรประจําตวัประชาชน สําเนาทะเบยีนบา้น 
หรอืหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบและผูร้บัมอบอํานาจ
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

6) หนงัสอืมอบอํานาจเจา้ของทีѷดนิ (กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใชเ่จา้ของ
ทีѷดนิ)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

7) สําเนาบตัรประชาชนและสําเนาทะเบยีนของผูม้อีํานาจลงนามแทน
นติบิุคคลผูร้บัมอบอํานาจเจา้ของทีѷดนิ (กรณีนติบิุคคลเป็นเจา้ของ
ทีѷดนิ)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

8) หนงัสอืรบัรองของสถาปนกิผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็น
ผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีทีѷเป็นอาคารมี
ลกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

9) หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผู ้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม (กรณีทีѷเป็นอาคารมลีกัษณะ 
ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

10) แผนผงับรเิวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา4ชดุ
หมายเหตุ-

-



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
11) รายการคํานวณโครงสรา้ง พรอ้มลงลายมอืชืѷอ เลขทะเบยีนของ

วศิวกรผูอ้อกแบบ
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

12) หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีทีѷ
เป็นอาคารมลีกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีวศิวกรรม
ควบคุม)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

13) หนงัสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคุมงาน (แบบ น. 4) (กรณีทีѷ
เป็นอาคารมลีกัษณะ ขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีสถาปัตยกรรม
ควบคุม)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวง ฉบบัทีѷ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) สาํนักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร (33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบตุร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยอง 
21120) / โทรศพัท ์: 0-3802-5533 / www.bangbuth.go.th
(หมายเหต:ุ -)

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์

1) แบบ ข. 2 คําขออนุญาตเคลืѷอนยา้ยอาคาร
(หมายเหต:ุ -)

2) แบบ น. 4 หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุงาน ตามมาตรา 29
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-

ชืѷอกระบวนงาน:การขออนุญาตเคลืѷอนยา้ยอาคาร
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในส่วนภูมภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว)

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ



หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง:

1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีѷมคีวามสําคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญัตทิอ้งถิѷน 
และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีѷออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 45.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0
จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0
จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขออนุญาตเคลืѷอนยา้ยอาคาร

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: -


