
คู่มอืสาํหรบัประชาชน : การแจง้ดดัแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
หน่วยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยองกระทรวงมหาดไทย

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต
ผูใ้ดจะดัดแปลงอาคารโดยไม่ยืѷนคําขอรับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิѷนก็ได ้โดยการแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตามมาตรา 
39 ทว ิเมืѷอผูแ้จง้ไดด้ําเนนิการแจง้แลว้ เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนกําหนด เพืѷอเป็น
หลักฐานการแจง้ใหแ้กผู่นั้Ѹนภายในวันทีѷไดร้ับแจง้ในกรณีทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนตรวจพบในภายหลังว่าผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มูลหรอืยืѷน
เอกสารไวไ้ม่ถูกตอ้งหรอืไม่ครบถว้นตามทีѷระบไุวใ้นมาตรา 39ทว ิใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนมอีํานาจสัѷงใหผู้แ้จง้มาดําเนนิการ แกไ้ข
ใหถู้กตอ้งหรอืครบถว้นภายใน 7วันนับแตว่นัทีѷไดร้ับแจง้คําสัѷงดังกล่าว และภายใน 120วันนับแต่วันทีѷไดอ้อกใบรับแจง้ตามมาตรา 
39ทว ิหรอืนับแต่วันทีѷเริѷมการดัดแปลงอาคารตามทีѷไดแ้จง้ไว ้ถา้เจา้พนักงานทอ้งถิѷนไดต้รวจพบวา่การดัดแปลงอาคารทีѷไดแ้จง้
ไว ้แผนผังบรเิวณ แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรอืรายการคํานวณของอาคารทีѷไดย้ืѷนไวต้ามมาตรา 39ทว ิไม่ถูกตอ้ง
ตามบทบัญญัตแิห่งพระราชบัญญัตนิีѸ กฎกระทรวง หรอืขอ้บัญญัตทิอ้งถิѷนทีѷออกตามพระราชบัญญัตนิีѸ หรอืกฎหมายอืѷนทีѷ
เกีѷยวขอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนมหีนังสอืแจง้ขอ้ทักทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทว ิทราบโดยเร็ว

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีѷใหบ้รกิาร
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร 33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบุตร 
อําเภอบา้นค่าย จังหวัดระยอง 21120/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตัѸงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น.

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีѷรบัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :1 วัน

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

1. ยืѷนแจง้ดัดแปลงอาคาร ชําระคา่ธรรมเนียม และรับใบรับแจง้
2. ตรวจสอบผังเมอืง พืѸนทีѷและสี
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ คอื งานประสาน
สาธารณูปโภค และงานออกแบบและควบคมุอาคาร กองชา่ง 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร))

2 ชัѷวโมง องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

2) การพจิารณา
เจา้พนักงานทอ้งถิѷน ดําเนนิการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ทีѷดนิ
ตามกฎหมายวา่ดว้ยผังเมอืง ตรวจสอบสถานทีѷก่อสรา้ง จัดทําผัง
บรเิวณแผนทีѷสังเขป ตรวจสอบกฎหมายอืѷนทีѷเกีѷยวขอ้ง เชน่ 
ประกาศกระทรวงคมนาคม เรืѷอง เขตปลอดภัยในการเดนิอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหารฯ และ พรบ.จัดสรรทีѷดนิฯ
(หมายเหต:ุ (หน่วยงานทีѷรับผดิชอบ คอื งานออกแบบและ
ควบคุมอาคาร กองชา่ง องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร))

2 ชัѷวโมง องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

3) การพจิารณา
เจา้พนักงานทอ้งถิѷน ตรวจพจิารณาแบบแปลน และมหีนังสือแจง้
ผูย้ืѷนแจง้ทราบ

(หมายเหต:ุ -)

1 ชัѷวโมง องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

4) การพจิารณา
เจา้พนักงานทอ้งถิѷน ตรวจพจิารณาเอกสารประกอบการแจง้

(หมายเหต:ุ -)

1 ชัѷวโมง องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
1) บตัรประจําตวัประชาชน

ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ(กรณีบคุคลธรรมดา)

-

2) หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ(กรณีนติบิุคคล)

-

3) แบบการแจง้ดดัแปลงอาคารตามทีѷเจา้พนกังานทอ้งถ ิѷนกําหนด 
และกรอกขอ้ความใหค้รบถว้น
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร)

-

4) ใบอนุญาตหรอืใบรบัแจง้กอ่สรา้งอาคารเดมิทีѷไดร้บัอนุญาต
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร)

-

5) โฉนดทีѷดนิ น.ส. 3 หรอื ส.ค. 1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทุกหนา้ พรอ้ม
เจา้ของทีѷดนิลงนามรบัรองสําเนา ทุกหนา้  กรณีผูแ้จง้ไม่ใช่
เจา้ของทีѷดนิตอ้งมหีนงัสือยนิยอมของเจา้ของทีѷดนิใหก้อ่สรา้ง
อาคารในทีѷดนิ
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร)

-

6) ใบอนุญาตใหใ้ชท้ีѷดนิและประกอบกจิการในนคิมอุตสาหกรรม หรอื
ใบอนุญาตฯ ฉบบัตอ่อายุ หรอืใบอนุญาตใหใ้ชท้ีѷดนิและประกอบ
กจิการ (สว่นขยาย) พรอ้มเง ืѷอนไขและแผนผงัทีѷดนิแนบทา้ย 
(กรณีอาคารอยูใ่นนคิมอุตสาหกรรม)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร)

-

7) กรณีทีѷมกีารมอบอํานาจ ตอ้งมหีนงัสือมอบอํานาจ ตดิอากร
แสตมป์ 30 บาท พรอ้มสําเนาบตัรประจําตวัประชาชน สําเนา
ทะเบยีนบา้น หรอืหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบและผูร้บัมอบอํานาจ
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร)

-

8) บตัรประจําตวัประชาชน และสําเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อีํานาจลง
นามแทนนติบิุคคลผูร้บัมอบอํานาจเจา้ของทีѷดนิ (กรณีเจา้ของ
ทีѷดนิเป็นนติบิุคคล)
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร)

-

9) หนงัสอืยนิยอมใหช้ดิเขตทีѷดนิตา่งเจา้ของ (กรณีกอ่สรา้งอาคาร
ชดิเขตทีѷดนิ)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูแ้จง้ดัดแปลงอาคาร)

-

10) หนงัสอืรบัรองของสถาปนกิผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็น
ผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม (ระดบัวุฒสิถาปนกิ)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ

-



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)

11) หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผู ้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม (ระดบัวุฒวิศิวกร)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)

-

12) หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคุมงานของวศิวกรผูค้วบคุมการกอ่สรา้ง
พรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารทีѷตอ้งมวีศิวกรควบคุมงาน)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)

-

13) หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคุมงานของสถาปนกิผูค้วบคุมการ
กอ่สรา้งพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีอาคารทีѷตอ้งมสีถาปนกิควบคุมงาน)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)

-

14) แผนผงับรเิวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน ทีѷมลีายมอื
ชืѷอพรอ้มกบัเขยีนชืѷอตวับรรจง และคุณวุฒ ิทีѷอยู ่ของสถาปนกิ 
และวศิวกรผูอ้อกแบบ ตามกฎกระทรวงฉบบัทีѷ 10 (พ.ศ. 2528)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา4ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)

-

15) รายการคํานวณโครงสรา้ง แผน่ปกระบุชืѷอเจา้ของอาคาร ชืѷอ
อาคาร สถานทีѷกอ่สรา้ง ชืѷอ คุณวุฒ ิทีѷอยู ่ของวศิวกรผูค้ํานวณ
พรอ้มลงนามทุกแผน่          (กรณีอาคารสาธารณะ อาคารพเิศษ 
อาคารทีѷกอ่สรา้งดว้ยวสัดุถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ)่ กรณี
อาคารบางประเภททีѷต ัҟงอยูใ่นบรเิวณทีѷตอ้งมกีารคํานวณใหอ้าคาร
สามารถรบัแรงสѷันสะเทอืนจากแผ่นดนิไหวได ้ตามกฎกระทรวง 
กําหนดการรบันํҟาหนกั ความตา้นทาน ความคงทนของอาคาร และ
พืҟนดนิทีѷรองรบัอาคารในการตา้นทานแรงสัѷนสะเทอืนของ
แผน่ดนิไหว พ.ศ. 2550 ตอ้งแสดงรายละเอยีดการคํานวณ การ
ออกแบบโครงสรา้ง
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)

-

16) กรณีใชห้นว่ยแรงเกนิกวา่คา่ทีѷกําหนดในกฎกระทรวงฉบบัทีѷ 6 
พ.ศ. 2527 เชน่ใชค้า่ fc > 65 ksc. หรอื คา่ fc’ > 173.3 ksc. 
ใหแ้นบเอกสารแสดงผลการทดสอบความมѷันคงแข็งแรงของวสัดุทีѷ
รบัรองโดยสถาบนัทีѷเชืѷอถอืได ้วศิวกรผูค้ํานวณและผูข้ออนุญาต 
ลงนาม
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)

-

17) กรณีอาคารทีѷเขา้ขา่ยตามกฎกระทรวงฉบบัทีѷ 48 พ.ศ. 2540 ตอ้ง
มรีะยะของคอนกรตีทีѷหุม้เหล็กเสรมิ หรอื คอนกรตีหุม้เหล็ก ไม่
นอ้ยกวา่ทีѷกําหนดในกฎกระทรวง หรอืมเีอกสารรบัรองอตัราการ
ทนไฟจากสถาบนัทีѷเชืѷอถอืไดป้ระกอบการขออนุญาต
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ)

-



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
18) แบบแปลนและรายการคํานวณงานระบบของอาคาร ตาม

กฎกระทรวง  ฉบบัทีѷ 33 (พ.ศ. 2535)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญ่พเิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ))

-

19) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบปรบัอากาศ (ระดบัวุฒวิศิวกร)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญ่พเิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ))

-

20) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า (ระดบัวุฒวิศิวกร)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญ่พเิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ))

-

21) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมและวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบป้องกนัเพลงิไหม ้(ระดบัวุฒวิศิวกร)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญ่พเิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ))

-

22) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบบําบดันํҟาเสียและการระบายนํҟาทิҟง (ระดบัวุฒิ
วศิวกร)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญ่พเิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ))

-

23) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบประปา (ระดบัวุฒวิศิวกร)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญ่พเิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ))

-

24) หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม ของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบลฟิต ์(ระดบัวุฒวิศิวกร)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ(เอกสารทีѷตอ้งยืѷนเพิѷมเตมิสาํหรับกรณีเป็นอาคารสงู หรอื
อาคารขนาดใหญ่พเิศษ (เอกสารในสว่นของผูอ้อกแบบ))

-

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวง ฉบบัทีѷ 7 พ.ศ. 2528 ออก
ตามความในพระราชบญัญตัคิวบคุมอาคาร พ.ศ. 2522
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร
1) สาํนักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร (33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบตุร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยอง 

21120) / โทรศพัท ์: 0-3802-5533 / www.bangbuth.go.th
(หมายเหต:ุ -)

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์

1) ใบแจง้เพืѷอขอกอ่สรา้งอาคาร, ดัดแปลงอาคาร, รืѸอถอนอาคาร หรอืเคลืѷอนยา้ยอาคาร ตามมาตรา 39 ทว ิแห่ง
พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร (ฉบับทีѷ 2) พ.ศ. 2535
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-

ชืѷอกระบวนงาน:การแจง้ดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในส่วนภูมภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว)
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง:

1)พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีѷมคีวามสําคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอ้บัญญัตทิอ้งถิѷน 
และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีѷออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 2522
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 45.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0
จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0
จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การแจง้ดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทวิ

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: -

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ


