
คู่มอืสาํหรบัประชาชน : การแจง้ถมดนิ
หน่วยงานทีѷใหบ้รกิาร :องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยองกระทรวงมหาดไทย

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต
1. การถมดนิทีѷตอ้งแจง้ต่อเจา้พนักงานทอ้งถิѷนจะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีѷครบถว้น ดังนีѸ
         1.1การดําเนนิการถมดนินัѸนจะตอ้งเป็นการดําเนนิการในทอ้งทีѷทีѷพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิใช้บังคับ ไดแ้ก่
              1) เทศบาล
              2) กรุงเทพมหานคร
              3) เมอืงพัทยา
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิѷนอืѷนตามทีѷมกีฎหมายโดยเฉพาะจัดตัѸงขึѸน ซึѷงรัฐมนตรปีระกาศกําหนดในราชกจิจา
นุเบกษา
              5) บรเิวณทีѷมพีระราชกฤษฎกีาใหใ้ช้บังคับกฎหมายว่าดว้ยการควบคมุอาคาร
              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง
              7) ทอ้งทีѷซึѷงรัฐมนตรปีระกาศกําหนดใหใ้ชบ้ังคับพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิ (ใชก้ับกรณีองคก์ารบรหิารสว่น
ทอ้งถิѷนซึѷงไม่อยู่ในเขตควบคมุอาคารและไม่อยู่ในเขตผังเมอืงรวม)
         1.2การดําเนนิการถมดนิเขา้ลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะทําการถมดนิ
โดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกว่าระดับทีѷดนิตา่งเจา้ของทีѷอยู่ขา้งเคยีง และมพีืѸนทีѷเกนิ 2,000 ตารางเมตร หรอืมพีืѸนทีѷเกนิกวา่ทีѷ
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนประกาศกําหนด ซึѷงการประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถิѷนจะตอ้งไม่เป็นการขัดหรอืแยง้กับพระราชบัญญัตกิาร
ขดุดนิและถมดนิ
     2. การพจิารณารับแจง้การถมดนิ
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีѷเจา้พนักงานทอ้งถิѷนกําหนด เพืѷอเป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7วัน นับแต่วันทีѷ
ไดร้ับแจง้ ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนแจง้ใหแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วัน นับแต่วันทีѷมกีารแจง้ ถา้ผู ้
แจง้ไม่แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วันนับแตว่ันทีѷผูแ้จง้ไดร้ับแจง้ใหแ้กไ้ข ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนมอีํานาจออกคําสัѷงใหก้ารแจง้เป็น
อันสิѸนผล กรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาทีѷกําหนด ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิѷนออกใบรับแจง้ใหแ้ก่ผูแ้จง้ภายใน 3วันนับ
แตว่ันทีѷไดร้ับแจง้ทีѷถูกตอ้ง

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีѷใหบ้รกิาร
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร 33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบุตร 
อําเภอบา้นค่าย จังหวัดระยอง 21120/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน
(หมายเหต:ุ -)

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ วัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีѷทางราชการกําหนด) ตัѸงแตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น.

ข ัҟนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีѷรบัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :7 วัน

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ผูแ้จง้ยืѷนเอกสารแจง้การถมดนิ ตามทีѷกําหนดใหเ้จา้พนักงาน
ทอ้งถิѷนดําเนนิการตรวจสอบขอ้มูล
(หมายเหต:ุ -)

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

2) การพจิารณา
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนดําเนนิการตรวจสอบและพจิารณา (กรณี
ถูกตอ้ง)
(หมายเหต:ุ -)

5 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง

3) การลงนาม/คณะกรรมการมมีติ
เจา้พนักงานทอ้งถิѷนออกใบรับแจง้ และแจง้ใหผู้แ้จง้มารับใบรับ
แจง้
(หมายเหต:ุ -)

1 วัน องคก์ารบรหิารสว่น
ตําบลบางบตุร อําเภอ
บา้นค่าย จังหวัดระยอง



รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) บตัรประจําตวัประชาชน
ฉบบัจรงิ0ฉบับ
สําเนา1ฉบับ
หมายเหตุ-

-

2) หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ-

-

3) แผนผงับรเิวณทีѷประสงคจ์ะดําเนนิการถมดนิ
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ-

-

4) แผนผงัแสดงเขตทีѷดนิและทีѷดนิบรเิวณขา้งเคยีง
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ-

-

5) แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

6) โฉนดทีѷดนิ น.ส. 3 หรอื ส.ค. 1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทุกหนา้ พรอ้ม
เจา้ของทีѷดนิลงนามรบัรองสําเนา ทุกหนา้
ฉบบัจรงิ0ชดุ
สําเนา1ชดุ
หมายเหตุ(กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใชเ่จา้ของทีѷดนิตอ้งมหีนังสือยนิยอม
ของเจา้ของทีѷดนิใหก้่อสรา้งอาคารในทีѷดนิ)

-

7) หนงัสอืมอบอํานาจกรณีใหบุ้คคลอืѷนยืѷนแจง้การถมดนิ
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

8) หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทีѷดนิกรณีทีѷดนิบุคคลอืѷน
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

9) รายการคํานวณ (กรณีการถมดนิทีѷมพีҟืนทีѷของเนนิดนิตดิตอ่เป็น
ผนืเดยีวกนัเกนิ 2,000 ตารางเมตร และมคีวามสูงของเนนิดนิ
ต ัҟงแต ่2 เมตรขึҟนไป วศิวกรผูอ้อกแบบและคํานวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บั
ใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม สาขาวศิวกรรม
โยธา ไมต่ํѷากวา่ระดบัสามญัวศิวกร กรณีพҟืนทีѷเกนิ 2,000 ตาราง
เมตรและมคีวามสูงของเนนิดนิเกนิ 5 เมตร วศิวกรผูอ้อกแบบและ
คํานวณตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตใหป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรม
ควบคุม สาขาวศิวกรรมโยธา ระดบัวุฒวิศิวกร)
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

10) ชืѷอผูค้วบคุมงาน (กรณีการถมดนิทีѷมพีҟืนทีѷของเนนิดนิตดิตอ่เป็น
ผนืเดยีวกนัเกนิ 2,000 ตารางเมตร และมคีวามสูงของเนนิดนิ
ต ัҟงแต ่2 เมตรขึҟนไป ตอ้งเป็นผูไ้ดร้บัใบอนุญาตประกอบวชิาชพี
วศิวกรรมควบคุม สาขาวศิวกรรมโยธา)
ฉบบัจรงิ1ชดุ

-



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หน่วยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

11) ชืѷอและทีѷอยูข่องผูแ้จง้การถมดนิ
ฉบบัจรงิ1ชดุ
สําเนา0ชดุ
หมายเหตุ-

-

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

1) ใบรบัแจง้การถมดนิ ฉบบัละ
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 500 บาท

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) สาํนักงานปลัด องคก์ารบรหิารสว่นตําบลบางบุตร (33/3 หมู่ทีѷ 3 ตําบลบางบตุร อําเภอบา้นคา่ย จังหวัดระยอง 
21120) / โทรศพัท ์: 0-3802-5533 / www.bangbuth.go.th
(หมายเหต:ุ -)

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ ปณ.1111 
เลขทีѷ 1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์

1) ใบแจง้การขดุดนิ/ถมดนิ ตามพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-

ชืѷอกระบวนงาน:การแจง้ถมดนิ
หน่วยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง กรมโยธาธกิารและผังเมอืง
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีѷใหบ้รกิารในส่วนภูมภิาคและสว่นทอ้งถิѷน (กระบวนงานบรกิารทีѷเบ็ดเสร็จในหน่วย
เดยีว)
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: รับแจง้
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง:

1)พ.ร.บ.  การขุดดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทัѷวไป
พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทอ้งถิѷน
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกําหนดระยะเวลา:พระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดนิ พ.ศ. 2543
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 7.0

ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลีѷยต่อเดอืน 0
จํานวนคําขอทีѷมากทีѷสดุ 0

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ



จํานวนคําขอทีѷนอ้ยทีѷสดุ 0

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การแจง้ถมดนิ

เอกสารฉบับนีѸดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีѷเผยแพร่คูม่อื: -


