
แบบรายงานการด าเนินงานตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๕๘ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบางบุตร อ าเภอบ้านคา่ย จังหวัดระยอง 

ประจ าเดือนมกราคม พ.ศ.๒๕๖๒ 

จ านวน
กระบวนงาน 
ท่ีต้องจัดท า
คู่มือตาม 
พ.ร.บ. ฯ 

จ านวน
คู่มือ 

ท่ีอยู่ใน
ระหว่าง

ด าเนินการ 

จ านวน
กระบวนงานท่ี
จัดท าคู่มือแล้ว

เสร็จ 

ชื่อกระบวนงานท่ีให้บรกิาร 
จ านวนครั้ง 

ท่ีประชาชนขอรับ
บริการ 

จ านวนการ
บันทึกรับค าขอ
บริการของท้ัง

สองฝ่าย 

จ านวนการแจ้ง
เหตุแห่งความ

ล่าช้า 

จ านวนเรื่อง
ร้องเรียนท่ีเกี่ยวกับ

การปฏิบัตติาม 
พ.ร.บ. ฯ 

ปัญหาอุปสรรคท่ีพบ ข้อเสนอแนะ 

๕๕ - ๕๕ การขออนุญาตฆ่าสัตว์ในโรงฆ่าสัตว์ - - - - - - 
การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน - - - - - - 
การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการ
น ้ามัน(ระยะที่ ๑ : ขั นตอนออกค้าสั่งรับค้าขอรับ
ใบอนุญาต) 

- - - - - - 

การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการ
น ้ามัน(ระยะที่ ๒ : ขั นตอนออกใบอนุญาต) 

- - - - - - 

การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน - - - - - - 
การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการ
น ้ามัน 

- - - - - - 

การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน
(ระยะที่ ๑ : ขั นตอนออกค้าสั่งรับค้าขอรับใบอนุญาต) 

- - - - - - 

การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน
(ระยะที่ ๒ : ขั นตอนออกใบอนุญาต) 

- - - - - - 

การจดทะเบียนพาณิชย์ 
(ตั งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั งขึ นตามกฎหมาย
ต่างประเทศ 

- - - - - - 

การจดทะเบียนพาณิชย์ 
(ตั งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

๒ - - - - - 

 
 
 
 
 

         



๒ 

 

จ านวน
กระบวนงาน 
ท่ีต้องจัดท า
คู่มือตาม 
พ.ร.บ. ฯ 

จ านวน
คู่มือ 

ท่ีอยู่ใน
ระหว่าง

ด าเนินการ 

จ านวน
กระบวนงานท่ี
จัดท าคู่มือแล้ว

เสร็จ 

ชื่อกระบวนงานท่ีให้บรกิาร 
จ านวนครั้ง 

ท่ีประชาชนขอรับ
บริการ 

จ านวนการ
บันทึกรับค าขอ
บริการของท้ัง

สองฝ่าย 

จ านวนการแจ้ง
เหตุแห่งความ

ล่าช้า 

จ านวนเรื่อง
ร้องเรียนท่ีเกี่ยวกับ

การปฏิบัตติาม 
พ.ร.บ. ฯ 

ปัญหาอุปสรรคท่ีพบ ข้อเสนอแนะ 

   การจดทะเบียนพาณิชย์ 
(ตั งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้าง
หุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ้ากัด) บริษัท
จ้ากัด และบริษัทมหาชนจ้ากัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิด
ที่กฎหมายก้าหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

- - - - - - 

การจดทะเบียนพาณิชย์ 
(ตั งใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล 
และกิจการร่วมค้า 

๑ - - - - - 

การจดทะเบียนพาณิชย์ 
(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั งขึ นตามกฎหมาย
ต่างประเทศ 

- - - - - - 

การจดทะเบียนพาณิชย์ 
(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

- - - - - - 

การจดทะเบียนพาณิชย์ 
(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้าง
หุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ้ากัด) บริษัท
จ้ากัด และบริษัทมหาชนจ้ากัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิด
ที่กฎหมายก้าหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

- - - - - - 

การจดทะเบียนพาณิชย์ 
(เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล 
และกิจการร่วมค้า 

๒ - - - - - 



๓ 

 

จ านวน
กระบวนงาน 
ท่ีต้องจัดท า
คู่มือตาม 
พ.ร.บ. ฯ 

จ านวน
คู่มือ 

ท่ีอยู่ใน
ระหว่าง

ด าเนินการ 

จ านวน
กระบวนงานท่ี
จัดท าคู่มือแล้ว

เสร็จ 

ชื่อกระบวนงานท่ีให้บรกิาร 
จ านวนคร้ัง 

ที่ประชาชนขอรับ
บริการ 

จ านวนการ
บันทึกรับค าขอ
บริการของท้ัง

สองฝ่าย 

จ านวนการแจ้ง
เหตุแห่งความ

ล่าช้า 

จ านวนเรื่อง
ร้องเรียนท่ีเกี่ยวกับ

การปฏิบัตติาม 
พ.ร.บ. ฯ 

ปัญหาอุปสรรคท่ีพบ ข้อเสนอแนะ 

   การจดทะเบียนพาณิชย์ 
(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั งขึ นตามกฎหมาย
ต่างประเทศ 

- - - - - - 

   การจดทะเบียนพาณิชย์ 
(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

๓ - - - - - 

   การจดทะเบียนพาณิชย์ 
(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน (ห้าง
หุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ้ากัด) บริษัท
จ้ากัด และบริษัทมหาชนจ้ากัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิด
ที่กฎหมายก้าหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

- - - - - - 

   การจดทะเบียนพาณิชย์ 
(เลิกประกอบพาณิชยกิจ) 
ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ 
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล 
และกิจการร่วมค้า 

- - - - - - 

   การรับช้าระภาษีป้าย ๓ - - - - - 
   การรับช้าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ๖ - - - - - 
   การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ - - .- - - - 
   การลงทะเบียนและย่ืนค้าขอรับเงินเบี ยความพิการ ๒ - - - - - 
   การลงทะเบียนและย่ืนค้าขอรับเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุ ๘ - - - - - 
   การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั งสถานที่จ้าหน่ายอาหารหรือ

สถานที่สะสมอาหาร พื นที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 
- - - - - - 

   การขอใบอนุญาตจัดตั งสถานที่จ้าหน่ายอาหารและสถานที่
สะสมอาหาร พื นที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

- - - - - - 



๔ 

 

จ านวน
กระบวนงาน 
ท่ีต้องจัดท า
คู่มือตาม 
พ.ร.บ. ฯ 

จ านวน
คู่มือ 

ท่ีอยู่ใน
ระหว่าง

ด าเนินการ 

จ านวน
กระบวนงานท่ี
จัดท าคู่มือแล้ว

เสร็จ 

ชื่อกระบวนงานท่ีให้บรกิาร 
จ านวนครั้ง 

ท่ีประชาชนขอรับ
บริการ 

จ านวนการ
บันทึกรับค าขอ
บริการของท้ัง

สองฝ่าย 

จ านวนการแจ้ง
เหตุแห่งความ

ล่าช้า 

จ านวนเรื่อง
ร้องเรียนท่ีเกี่ยวกับ

การปฏิบัตติาม 
พ.ร.บ. ฯ 

ปัญหาอุปสรรคท่ีพบ ข้อเสนอแนะ 

   การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ 
สุขภาพ 

๓ - - - - - 

การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ 

๒ - - - - - 

การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการก้าจัด
มูลฝอยทั่วไป 

- - - - - - 

  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการก้าจัด
สิ่งปฏิกูล 

- - - - - - 

การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการเก็บ
และขนมูลฝอยทั่วไป 

- - - - - - 

  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการเก็บ
และขนสิ่งปฏิกูล 

- - - - - - 

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการก้าจัดมูลฝอย
ทั่วไป 

- - - - - - 

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการก้าจัด 
สิ่งปฏิกูล 

- - - - - - 

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการเก็บ และขนมูล
ฝอยทั่วไป 

- - - - - - 

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการเก็บ และขน 
สิ่งปฏิกูล 

- - - - - - 

การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั งสถานที่จ้าหน่ายอาหาร
และสถานที่สะสมอาหาร พื นที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

- - - - - - 

การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื อถอนหรือ
เคลื่อนย้ายอาคาร 

- - - - - - 

การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้าย
อาคาร ตามมาตรา ๓๒ 

- - - - - - 

การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน - - - - - - 
การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา ๒๑ ๑ - - - - - 

  การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร - - - - - - 
          



๕ 

 

จ านวน
กระบวนงาน 
ท่ีต้องจัดท า
คู่มือตาม 
พ.ร.บ. ฯ 

จ านวน
คู่มือ 

ท่ีอยู่ใน
ระหว่าง

ด าเนินการ 

จ านวน
กระบวนงานท่ี
จัดท าคู่มือแล้ว

เสร็จ 

ชื่อกระบวนงานท่ีให้บรกิาร 
จ านวนครั้ง 

ท่ีประชาชนขอรับ
บริการ 

จ านวนการ
บันทึกรับค าขอ
บริการของท้ัง

สองฝ่าย 

จ านวนการแจ้ง
เหตุแห่งความ

ล่าช้า 

จ านวนเรื่อง
ร้องเรียนท่ีเกี่ยวกับ

การปฏิบัตติาม 
พ.ร.บ. ฯ 

ปัญหาอุปสรรคท่ีพบ ข้อเสนอแนะ 

   การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และ
ทางเข้า – ออกของรถ เพื่อการอ่ืน ตามมาตรา ๓๔ 

- - - - - - 

การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๒๑ - - - - - - 
การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามมาตรา ๓๓ - - - - - - 
การขออนุญาตรื อถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ - - - - - - 
การแจ้งก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ - - - - - - 

  การแจ้งขุดดิน - - - - - - 
การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ - - - - - - 
การแจ้งดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทว ิ - - - - - - 
การแจ้งถมดิน - - - - - - 
การแจ้งรื อถอนอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ - - - - - - 
การออกใบแจ้งการประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน ้ามัน 
ลักษณะที่สอง 

- - - - - - 

การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน 
(ค ลักษณะที่ ๑, ง และ จ ลักษณะที่ ๑) 

- - - - - - 

 
                
 
 

ลงช่ือ  นางมานิสา  เติมสายทอง ผู้รายงาน 
ปลัดองค์การบริหารส่วนต้าบลบางบุตร 

 


