




ที ่ กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ 

๑๔ 
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน)ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

๖๐ นาที/ ราย 

๑๕ 

การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน)ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจด
ทะเบียน(ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัท
จ ากัด และบริษัทมหาชนจ ากัด ท่ีประกอบพาณิชยกิจชนิดท่ีกฎหมาย
ก าหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

๖๐ นาที/ ราย 

๑๖ 
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน)ตาม พ.ร.บ.
ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วน
สามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

๖๐ นาที/ ราย 

๑๗ 
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลท่ีต้ังขึ้นตาม
กฎหมายต่างประเทศ 

๖๐ นาที/ ราย 

๑๘ 
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

๖๐ นาที/ ราย 

๑๙ 

การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน
(ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ ากัด) บริษัทจ ากัด และ
บริษัทมหาชนจ ากัด ท่ีประกอบพาณิชยกิจชนิดท่ีกฎหมายก าหนดให้
ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

๖๐ นาที/ ราย 

๒๐ 
การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน
พาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ 
คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

๖๐ นาที/ ราย 

๒๑ การรับช าระภาษีป้าย ๔๖ วัน/ ราย 

๒๒ การรับช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ๓๑ วัน/ ราย 

๒๓ การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ๑๓ วัน/ ราย 

๒๔ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียความพิการ ๓๐ นาที/ ราย 

๒๕ การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ ๓๐ นาที/ ราย 

๒๖ 
การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจ าหน่ายอาหารหรือสถานท่ี
สะสมอาหาร พื้นท่ีเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

๓๐ วัน/ ราย 

๒๗ 
การขอใบอนุญาตจัดต้ังสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร 
พื้นท่ีเกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

๓๐ วัน/ ราย 



ที ่ กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ 

๒๘ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ ๓๐ วัน/ ราย 

๒๙ การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ ๓๐ วัน/ ราย 

๓๐ การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยท่ัวไป ๓๐ วัน/ ราย 

๓๑ การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดส่ิงปฏิกูล ๓๐ วัน/ ราย 

๓๒ 
การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนมูลฝอย
ท่ัวไป 

๓๐ วัน/ ราย 

๓๓ การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนส่ิงปฏิกูล ๓๐ วัน/ ราย 

๓๔ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยท่ัวไป ๓๐ วัน/ ราย 

๓๕ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดส่ิงปฏิกูล ๓๐ วัน/ ราย 

๓๖ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยท่ัวไป ๓๐ วัน/ ราย 

๓๗ การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนส่ิงปฏิกูล ๓๐ วัน/ ราย 

๓๘ 
การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดต้ังสถานท่ีจ าหน่ายอาหารและสถานท่ี
สะสมอาหาร พื้นท่ีไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

๓๐ วัน/ ราย 

๓๙ 
การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนหรือเคล่ือนย้าย
อาคาร 

๕ วัน/ ราย 

๔๐ 
การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคล่ือนย้ายอาคาร ตาม
มาตรา ๓๒ 

๑๕ วัน/ ราย 

๔๑ การขอเปล่ียนผู้ควบคุมงาน ๕ วัน/ ราย 

๔๒ การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา ๒๑ ๔๕ วัน/ ราย 

๔๓ การขออนุญาตเคล่ือนย้ายอาคาร ๔๕ วัน/ ราย 

๔๔ 
การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ท่ีจอดรถ ท่ีกลับรถ และทางเข้า – ออก
ของรถ เพื่อการอื่น ตามมาตรา ๓๔ 

๔๕ วัน/ ราย 

๔๕ การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๒๑ ๔๕ วัน/ ราย 

๔๖ การขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคาร ตามมาตรา ๓๓ ๒๕ วัน/ ราย 

๔๗ การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ ๔๕ วัน/ ราย 

๔๘ การแจ้งก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ๑ วัน/ ราย 

๔๙ การแจ้งขุดดิน ๗ วัน/ ราย 



ที ่ กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ 

๕๐ การแจ้งเคล่ือนย้ายอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ๑ วัน/ ราย 

๕๑ การแจ้งดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ๑ วัน/ ราย 

๕๒ การแจ้งถมดิน ๗ วัน/ ราย 

๕๓ การแจ้งรื้อถอนอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ ๑ วัน/ ราย 

๕๔ 
การออกใบแจ้งการประกอบกิจการสถานท่ีเก็บรักษาน้ ามัน ลักษณะท่ี
สอง 

๑ วัน/ ราย 

๕๕ 
การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ค ลักษณะท่ี 
๑, ง และ จ ลักษณะท่ี ๑) 

๑ วัน/ ราย 

หมายเหตุ : ขั้นตอนระยะเวลาด าเนินการตามกระบวนงานจะเริ่มนับระยะเวลา   ต้ังแต่เจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 







๒. การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน 

 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  
  
 
 
 
สรุป ๓ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ    ๓๐  วัน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้าหน้าท่ีรับค าขอ และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานท่ีก าหนด และส่งเรื่องให้ส านักงานพลังงานจังหวัดระยอง 
(๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบพิจารณา / ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ 
(๒๗  วัน) 

ลงนามในใบอนุญาต 
(๒  ช่ัวโมง) 



๓. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน 
    (ระยะที่ ๑ : ขั นตอนออกค้าสั่งรับค้าขอรับใบอนุญาต) 

 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 
สรุป ๓ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๔๕  วัน 

 
 

เจ้าหน้าท่ีรับค าขอ และตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีก าหนด และส่งเรื่องให้ส านักงานพลังงาน
จังหวัดระยอง 
(๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบพิจารณา / ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบ้ืองต้น 
- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบริเวณ 
- แบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ ามัน  
  ระบบท่อดับเพลิง ระบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ าปนเป้ือนน้ ามัน  
  ระบบอุปกรณ์นิรภัย 
- แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 
- ส่ิงปลูกสร้างอื่น แล้วแต่กรณี 
- รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบท่ีเกี่ยวข้อง 
(๔๒  วัน) 
 

ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
(๒  วัน) 



๔. การแก้ไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน 
    (ระยะที่ ๒ : ขั นตอนออกใบอนุญาต) 

 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
   
  
 
สรุป ๓ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๐  วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ี รับหนังสือหรือค าขอ และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานท่ีก าหนด และส่งเรื่องให้ส านักงานพลังงานจังหวัดระยอง
(๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบพิจารณา / ตรวจสอบ 
- สถานท่ีและส่ิงก่อสร้าง 
- ผลการทดสอบถังเก็บน้ ามันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจาก
ฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงับอัคคีภัย 
- เอกสารหลักฐานประกอบ 
(๒๗  วัน) 
 

ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
(๒  วัน) 



๕. การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
  
 
   
 
 
 
สรุป ๓ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๔๕  ถึง  ๗๕  วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีรับค าขอ และตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีก าหนด และส่งเรื่องให้ส านักงานพลังงาน
จังหวัดระยอง 
(๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบพิจารณา / ตรวจสอบ  
- ผลการตรวจสอบความปลอดภัย 
- เอกสารหลักฐานประกอบ โดยมีระยะเวลาพิจารณา ดังนี้ 
 - กรณียื่นเรื่องในเดือนพฤศจิกายน ใช้ระยะเวลา ๔๒ วัน 
 - กรณียื่นเรื่องในเดือนธันวาคม ใช้ระยะเวลา ๗๒ วัน 
(๔๒  ถึง  ๗๒  วัน) 
 

ลงนามในใบอนุญาต 
(๒  วัน) 



๖. การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน 

 
 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  
 
  
 
 
สรุป ๓ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๐  วัน 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีรับค าขอ และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานท่ีก าหนด และส่งเรื่องให้ส านักงานพลังงานจังหวัดระยอง 
(๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบพิจารณา / ตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบ  
(๒๗ วัน) 

ลงนามในใบอนุญาต 
(๒  วัน) 



๗. การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน 
    (ระยะที่ ๑ : ขั นตอนออกค้าสั่งรับค้าขอรับใบอนุญาต) 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
   
 
 
 
 
 
สรุป ๓ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๔๕  วัน 
 

 

เจ้าหน้าท่ี รับค าขอและตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐานท่ีก าหนด และส่งเรื่องให้ส านักงานพลังงาน
จังหวัดระยอง 
(๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบพิจารณา / ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบค าขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบ้ืองต้น 
- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบริเวณ 
- แบบก่อสร้าง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบท่อน้ ามัน ระบบ
ท่อดับเพลิง ระบบบ าบัดน้ าเสียหรือแยกน้ าปนเป้ือนน้ ามัน ระบบอุปกรณ์นิรภัย 
- แบบระบบไฟฟ้า ระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า 
- ส่ิงปลูกสร้างอื่น แล้วแต่กรณี 
- รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงและระบบท่ีเกี่ยวข้อง 
(๔๒  วัน) 
 

ลงนามในหนังสือแจ้งผลการพิจารณา 
(๒  วัน) 



๘. การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน (ระยะที่ ๒ : ขั นตอนออกใบอนุญาต) 

 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
   
 
 
สรุป ๓ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๐  วัน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ี รับหนังสือหรือค าขอ และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตาม
รายการเอกสารหลักฐานท่ีก าหนด และส่งเรื่องให้ส านักงานพลังงานจังหวัดระยอง
(๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบพิจารณา / ตรวจสอบ 
- สถานท่ีและส่ิงก่อสร้าง 
- ผลการทดสอบถังเก็บน้ ามัน ระบบท่อน้ ามันและอุปกรณ์ ระบบไฟฟ้า ระบบ
ป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่า ระบบป้องกันและระงบัอัคคีภัย 
- เอกสารหลักฐานประกอบ 
(๒๗  วัน) 

ลงนามในใบอนุญาต 
(๒  วัน) 



๙. การออกใบแจ้งการประกอบกิจการสถานที่เก็บรักษาน ้ามัน ลักษณะที่สอง 

 

 
  
 
 
 
 
  
 
 
สรุป ๒ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๑  วัน 

 

 
๑๐. การออกใบรับแจ้งการประกอบกิจการสถานีบริการน ้ามัน (ค ลักษณะที่ ๑, ง และ จ ลักษณะที่ ๑) 

 

 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
สรุป ๒ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๑  วัน 
 

 

 

 

เจ้าหน้าท่ี รับค าขอ และตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานท่ีก าหนด  
(๖  ช่ัวโมง) 

ลงนามในใบรับแจ้ง 
(๑  ช่ัวโมง) 

เจ้าหน้าท่ี รับค าขอและตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานท่ีก าหนด  
(๖  ช่ัวโมง) 

ลงนามในใบรับแจ้ง 
(๑  ช่ัวโมง) 



๑๑. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั งใหม่)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
      กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั งขึ นตามกฎหมายต่างประเทศ 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
   
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๖๐  นาที 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายทะเบียน ตรวจพิจารณาเอกสาร / แจ้งผล 
(๓๐  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
(๕  นาที) 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร และลงนาม / มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ
(๑๐  นาที) 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน / เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ / จัดเตรียม
ใบส าคัญการจดทะเบียน / หนังสือรับรอง / ส าเนาเอกสาร 
(๑๕  นาที) 



๑๒. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั งใหม่)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
      กรณีผู้ขอจดทะเบียนเปน็บุคคลธรรมดา 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
   
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๖๐  นาที 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบียน ตรวจพิจารณาเอกสาร / แจ้งผล 
(๓๐  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
(๕  นาที) 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร และลงนาม / มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ
(๑๐  นาที) 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน / เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ / จัดเตรียม
ใบส าคัญการจดทะเบียน / หนังสือรับรอง / ส าเนาเอกสาร 
(๑๕  นาที) 



๑๓. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั งใหม่)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
      กรณีผู้ขอจดทะเบียนเปน็ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน(ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นสว่นจ้ากัด) 
      บริษัทจ้ากัด และบริษัทมหาชนจ้ากัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายก้าหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
   
  
 
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๖๐  นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบียน ตรวจพิจารณาเอกสาร / แจ้งผล 
(๓๐  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
(๕  นาที) 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร และลงนาม / มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ
(๑๐  นาที) 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน / เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ / จัดเตรียม
ใบส าคัญการจดทะเบียน / หนังสือรับรอง / ส าเนาเอกสาร 
(๑๕  นาที) 



๑๔. การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั งใหม่)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
      กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
   
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๖๐  นาที 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายทะเบียน ตรวจพิจารณาเอกสาร / แจ้งผล 
(๓๐  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
(๕  นาที) 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร และลงนาม / มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ
(๑๐  นาที) 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน / เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ / จัดเตรียม
ใบส าคัญการจดทะเบียน / หนังสือรับรอง / ส าเนาเอกสาร 
(๑๕  นาที) 



๑๕. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
      กรณีผู้ขอจดทะเบียนเปน็นิติบุคคลที่ตั งขึ นตามกฎหมายต่างประเทศ 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
   
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๖๐  นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบียน ตรวจพิจารณาเอกสาร / แจ้งผล 
(๓๐  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
(๕  นาที) 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร และลงนาม / มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ
(๑๐  นาที) 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน / เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ / จัดเตรียม
ใบส าคัญการจดทะเบียน / หนังสือรับรอง / ส าเนาเอกสาร 
(๑๕  นาที) 



๑๖. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
      กรณีผู้ขอจดทะเบียนเปน็บุคคลธรรมดา 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
   
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๖๐  นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบียน ตรวจพิจารณาเอกสาร / แจ้งผล 
(๓๐  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
(๕  นาที) 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร และลงนาม / มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ
(๑๐  นาที) 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน / เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ / จัดเตรียม
ใบส าคัญการจดทะเบียน / หนังสือรับรอง / ส าเนาเอกสาร 
(๑๕  นาที) 



๑๗. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
      กรณีผู้ขอจดทะเบียนเปน็ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน(ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นสว่นจ้ากัด)  
      บริษัทจ้ากัด และบริษัทมหาชนจ้ากัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายก้าหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
   
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๖๐  นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบียน ตรวจพิจารณาเอกสาร / แจ้งผล 
(๓๐  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
(๕  นาที) 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร และลงนาม / มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ
(๑๐  นาที) 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน / เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ / จัดเตรียม
ใบส าคัญการจดทะเบียน / หนังสือรับรอง / ส าเนาเอกสาร 
(๑๕  นาที) 



๑๘. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)ตาม พ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
      กรณีผู้ขอจดทะเบียนเปน็ห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
   
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๖๐  นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบียน ตรวจพิจารณาเอกสาร / แจ้งผล 
(๓๐  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
(๕  นาที) 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร และลงนาม / มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ
(๑๐  นาที) 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน / เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ / จัดเตรียม
ใบส าคัญการจดทะเบียน / หนังสือรับรอง / ส าเนาเอกสาร 
(๑๕  นาที) 



๑๙. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
      กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั งขึ นตามกฎหมายต่างประเทศ 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
   
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๖๐  นาที 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายทะเบียน ตรวจพิจารณาเอกสาร / แจ้งผล 
(๓๐  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
(๕  นาที) 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร และลงนาม / มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ
(๑๐  นาที) 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน / เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ / จัดเตรียม
ใบส าคัญการจดทะเบียน / หนังสือรับรอง / ส าเนาเอกสาร 
(๑๕  นาที) 



๒๐. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
      กรณีผู้ขอจดทะเบียนเปน็นิติบุคคลที่ตั งขึ นตามกฎหมายต่างประเทศ 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
   
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๖๐  นาที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบียน ตรวจพิจารณาเอกสาร / แจ้งผล 
(๓๐  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
(๕  นาที) 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร และลงนาม / มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ
(๑๐  นาที) 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน / เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ / จัดเตรียม
ใบส าคัญการจดทะเบียน / หนังสือรับรอง / ส าเนาเอกสาร 
(๑๕  นาที) 



๒๑. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
      กรณีผู้ขอจดทะเบียนเปน็บุคคลธรรมดา 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
   
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๖๐  นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบียน ตรวจพิจารณาเอกสาร / แจ้งผล 
(๓๐  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
(๕  นาที) 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร และลงนาม / มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ
(๑๐  นาที) 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน / เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ / จัดเตรียม
ใบส าคัญการจดทะเบียน / หนังสือรับรอง / ส าเนาเอกสาร 
(๑๕  นาที) 



๒๒. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
      กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน(ห้างหุ้นส่วนสามัญนิติบุคคลและห้างหุ้นส่วนจ้ากัด)    
      บริษัทจ้ากัด และบริษัทมหาชนจ้ากัด ที่ประกอบพาณิชยกิจชนิดที่กฎหมายก้าหนดให้ต้องจดทะเบียนพาณิชย์ 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
   
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๖๐  นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบียน ตรวจพิจารณาเอกสาร / แจ้งผล 
(๓๐  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
(๕  นาที) 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร และลงนาม / มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ
(๑๐  นาที) 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน / เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ / จัดเตรียม
ใบส าคัญการจดทะเบียน / หนังสือรับรอง / ส าเนาเอกสาร 
(๑๕  นาที) 



๒๓. การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ๒๔๙๙  
      กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

 
  
 
 
 
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
   
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๖๐  นาที 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายทะเบียน ตรวจพิจารณาเอกสาร / แจ้งผล 
(๓๐  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีการเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
(๕  นาที) 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร และลงนาม / มอบใบทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ
(๑๐  นาที) 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน / เจ้าหน้าท่ีบันทึกข้อมูลเข้าระบบ / จัดเตรียม
ใบส าคัญการจดทะเบียน / หนังสือรับรอง / ส าเนาเอกสาร 
(๑๕  นาที) 



๒๔. การรับช้าระภาษีป้าย 

 
 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
    
 
 
  

สรุป ๓ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๔๖  วัน 
 
 
๒๕. การรับช้าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

 
 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 

สรุป ๒ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๑  วัน 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.๑) เพื่อให้เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ
ความครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร 
(๑  วัน) 

พนักงานเจ้าหน้าท่ีพิจารณาตรวจสอบรายการป้าย ตามแบบแสดงรายการภาษี
ป้าย (ภ.ป.๑) และแจ้งการประเมินภาษี 
(๓๐  วัน) 
 

เจ้าของป้ายช าระภาษี 
(๑๕  วัน) 

เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการภาษีทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) เพื่อให้พนักงาน
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร 
(๑  วัน) 

พนักงานเจ้าหน้าท่ี พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบแสดงรายการ
ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์สินด าเนินการ
ช าระภาษี 
(๓๐  วัน) 



๒๖. การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

 
  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
   
  
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๑๓  วัน 

 

 

ผู้ประสงค์จะขอรับการสงเคราะห์ หรือผู้รับมอบอ านาจ ยื่นค าขอ พร้อมเอกสาร
หลักฐาน และเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าร้องของทะเบียน และเอกสารหลักฐาน
ประกอบ 
(๔๕  นาที) 

ออกใบนัดหมายตรวจสภาพความเป็นอยู่ และคุณสมบัติ 
(๑๕  นาที) 

พิจารณาอนุมัติ 
(๗  วัน) 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่ และคุณสมบัติของผู้ท่ีประสงค์รับการสงเคราะห์ 
(๓  นาที) 

จัดท าทะเบียนประวัติพร้อมเอกสารหลักฐานประกอบความเห็น เพื่อเสนอผู้บริหาร
พิจารณา 
(๒  วัน) 



๒๗. การลงทะเบียนและยื่นค้าขอรับเงินเบี ยความพิการ 

 
  
 
 
 
 
    
  
  
 
 
 
สรุป ๒ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๐  นาที 

 
๒๘. การลงทะเบียนและยื่นค้าขอรับเงินเบี ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 
  
 
 
 
 
 
    
  
  
 
 
 
สรุป ๒ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๐  นาที 
 
 
 
 
 

ผู้ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไป หรือผู้รับมอบอ านาจ  
ยื่นค าขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(๒๐  นาที) 

ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 
(๑๐  นาที) 

ผู้ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป หรือผู้รับมอบอ านาจ 
ยื่นค าขอ พร้อมเอกสารหลักฐาน และเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียน 
และเอกสารหลักฐานประกอบ 
(๒๐  นาที) 

ออกใบรับลงทะเบียน ตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 
หรือผู้รับมอบอ านาจ 
(๑๐  นาที) 



๒๙. การขอต่ออายุใบอนุญาตจัดตั งสถานที่จ้าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พื นที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

 
  
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 

สรปุ ๕ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๐  วัน 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนค าขอต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสม
อาหาร พ้ืนที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร พร้อมหลักฐานที่ก าหนด 
(๑๕  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที  
กรณีไม่ถูกต้อง / ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนค าขอให้แก้ไข / เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ หาก
ไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนค าขอลงนามไว้ใน
บันทึกน้ันด้วย 

(๑  ช่ังโมง) 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ

ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีก าหนด     (๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุง

แก้ไขด้านสุขลักษณะ     (๒๐  วัน) 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต / ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
๑. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ เพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
๒. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่
จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พ้ืนที่ ๒๐๐ ตารางเมตร แก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต
ทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 

(๘  วัน) 



๓๐. การขอใบอนุญาตจัดตั งสถานที่จ้าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร พื นที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

 
  
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 

สรุป ๕ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๐  วัน 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนค าขอรับใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
พ้ืนที่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร พร้อมหลักฐานที่ก าหนด 
(๑๕  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที กรณี
ไม่ถูกต้อง / ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนค าขอให้แก้ไข / เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ หากไม่
สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนค าขอลงนามไว้ใน
บันทึกน้ันด้วย 
(๑  ช่ังโมง) 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตรา

และระยะเวลาท่ีก าหนด     (๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุง

แก้ไขด้านสุขลักษณะ     (๒๐  วัน) 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต / ค าสั่งไม่อนุญาต 
๑. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ เพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
๒. กรณีไม่อนุญาต แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสม
อาหาร พ้ืนที่ ๒๐๐ ตารางเมตร แก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
(๘  วัน) 



๓๑. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

 
  
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 

สรุป ๕ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๐  วัน 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
(แต่ละประเภทกิจการ) พร้อมหลักฐานที่ก าหนด     (๑๕  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันท ี
กรณีไม่ถูกต้อง / ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนค าขอให้แก้ไข / เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ  
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร 
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนค าขอลงนามไว้
ในบันทึกน้ันด้วย 
(๑  ช่ังโมง) 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาท่ีก าหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่มีข้อบัญญัติ
ขององค์การบริหารส่วนต าบลบางบุตร     (๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุง

แก้ไขด้านสุขลักษณะ     (๒๐  วัน) 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต / ค าสั่งไม่อนุญาต 
๑. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ เพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
๒. กรณีไม่อนุญาต แจ้งค าสั่งไม่ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ใน
แต่ละประเภทกิจการ) แก่ผู้ขออนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(๘  วัน) 



๓๒. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอนัตรายต่อสุขภาพ 

 
  
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 

สรุป ๕ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๐  วัน 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พร้อม
หลักฐานที่ก าหนด 
(๑๕  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
 กรณีไม่ถูกต้อง / ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนค าขอให้แก้ไข / เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ  
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร 
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนค าขอลงนามไว้
ในบันทึกน้ันด้วย 
(๑  ช่ังโมง) 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียม 
ตามอัตราและระยะเวลาท่ีก าหนด (ตามประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ที่มีข้อบัญญัติขององค์การบริหารส่วนต าบลบางบุตร     (๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุง

แก้ไขด้านสุขลักษณะ     (๒๐  วัน) 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต / ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
๑. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ เพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
๒. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(๘  วัน) 



๓๓. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการก้าจัดมูลฝอยทั่วไป 

 
  
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
  
 
  
 
สรุป ๕ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๐  วัน 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไป 
พร้อมหลักฐานที่ก าหนด     (๑๕  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที  
กรณีไม่ถูกต้อง / ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนค าขอให้แก้ไข / เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ  
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร 
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนค าขอลงนามไว้
ในบันทกึน้ันด้วย 
(๑  ช่ังโมง) 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตรา
และระยะเวลาท่ีก าหนด      (๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ     (๒๐  วัน) 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต / ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
๑. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ เพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
๒. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 
(๘  วัน) 



๓๔. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการก้าจัดสิ่งปฏิกูล 

 
  
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
  
 
  
 
สรุป ๕ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๐  วัน 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล พร้อม
หลักฐานที่ก าหนด     (๑๕  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที  
กรณีไม่ถูกต้อง / ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนค าขอให้แก้ไข / เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ  
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร 
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนค าขอลงนามไว้
ในบันทึกน้ันด้วย 
(๑  ช่ังโมง) 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ

ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีก าหนด      (๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ     (๒๐  วัน) 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต / ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
๑. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ เพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
๒. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการก าจัดสิง่ปฏิกูลแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์

(๘  วัน) 



๓๕. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการเก็บและขนมูลฝอยทั่วไป 

 
  
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 

สรุป ๕ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๐  วัน 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอย
ทั่วไป พร้อมหลักฐานที่ก าหนด     (๑๕  นาท)ี 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที 
กรณีไม่ถูกต้อง / ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนค าขอให้แก้ไข / เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ  
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร 
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนค าขอลงนามไว้
ในบันทกึน้ันด้วย 
(๑  ช่ังโมง) 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ

ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีก าหนด      (๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ     (๒๐  วัน) 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต / ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
๑. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ เพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
๒. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ  
ในการอุทธรณ์ 
(๘  วัน) 



๓๖. การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

 
  
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 

สรุป ๕ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๐  วัน 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
พร้อมหลักฐานที่ก าหนด     (๑๕  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที  
กรณีไม่ถูกต้อง / ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนค าขอให้แก้ไข / เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ  
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร 
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนค าขอลงนามไว้
ในบันทกึน้ันด้วย 
(๑  ช่ังโมง) 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาตต่ออายุใบอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระ

ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาท่ีก าหนด      (๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ     (๒๐  วัน) 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต / ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
๑. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ เพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
๒. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูลแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 
(๘  วัน) 



๓๗. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการก้าจัดมูลฝอยทั่วไป 

 
  
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
  
 
 
  
สรุป ๕ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๐  วัน 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัด 
มูลฝอยทั่วไป พร้อมหลักฐานที่ก าหนด     (๑๕  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที  
กรณีไม่ถูกต้อง / ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนค าขอให้แก้ไข / เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ  
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร 
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนค าขอลงนามไว้
ในบันทึกน้ันด้วย 
(๑  ช่ังโมง) 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตรา

และระยะเวลาท่ีก าหนด      (๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุง
แก้ไขด้านสุขลักษณะ     (๒๐  วัน) 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต / ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
๑. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ เพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
๒. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการก าจัดมูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการ
อุทธรณ์ 
(๘  วัน) 



๓๘. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการก้าจัดสิ่งปฏิกูล 

 
  
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
สรุป ๕ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๐  วัน 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัด 
สิ่งปฏิกูล พร้อมหลักฐานที่ก าหนด     (๑๕  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที  
กรณีไม่ถูกต้อง / ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนค าขอให้แก้ไข / เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ  
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร 
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนค าขอลงนามไว้
ในบันทึกน้ันด้วย 
(๑  ช่ังโมง) 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตรา

และระยะเวลาท่ีก าหนด      (๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุง

แก้ไขด้านสุขลักษณะ     (๒๐  วัน) 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต / ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
๑. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ เพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
๒. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการก าจัดสิง่ปฏิกูลแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์
(๘  วัน) 



๓๙. การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท้าการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไป 

 
  
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
  
  
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
สรุป ๕ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๓๐  วัน 

ผู้ขอรับใบอนุญาตย่ืนค าขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอย
ทั่วไป พร้อมหลักฐานที่ก าหนด     (๑๕  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้องของค าขอ และความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที  
กรณีไม่ถูกต้อง / ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ย่ืนค าขอให้แก้ไข / เพ่ิมเติมเพ่ือด าเนินการ  
หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน ให้จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร 
หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนด โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนค าขอลงนามไว้
ในบันทึกน้ันด้วย 
(๑  ช่ังโมง) 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งอนุญาต) แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียมตามอัตรา

และระยะเวลาท่ีก าหนด      (๑  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสถานที่ด้านสุขลักษณะ กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะน าให้ปรับปรุง

แก้ไขด้านสุขลักษณะ     (๒๐  วัน) 

การแจ้งค าสัง่ออกใบอนุญาต / ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต 
๑. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ เพ่ือมารับใบอนุญาตภายใน
ระยะเวลาท่ีท้องถ่ินก าหนด หากพ้นก าหนดถือว่าไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุ
หรือข้อแก้ตัวอันสมควร 
๒. กรณีไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ
กิจการรับท าการเก็บ และขนมูลฝอยทั่วไปแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิใน
การอุทธรณ์ 
(๘  วัน) 



๔๐. การขอหนังสือรับรองการแจ้งจัดตั งสถานที่จ้าหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 
      พื นที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร 

 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
 
  
  
 
  
สรุป ๕ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๗  วัน 

 

 

 

ผู้ขอรับหนังสือรับรองการแจง้ย่ืนค าขอแจ้งจัดต้ังสถานที่จ าหน่ายอาหารและสถานที่สะสม
อาหาร พ้ืนที่ไม่เกิน ๒๐๐ ตารางเมตร พร้อมหลักฐานที่ก าหนด     (๑๕  นาที) 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบเอกสาร กรณีการแจ้งไม่ถูกต้อง / ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อ 
ผู้ย่ืนค าขอแจ้งแก้ไข / เพ่ิมเติม เพ่ือด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการได้ในขณะน้ัน ให้
จัดท าบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร หรือหลักฐานย่ืนเพ่ิมเติมภายใน ๗ วันนับแต่
วันที่ได้รับแจ้ง โดยให้เจ้าหน้าท่ีและผู้ย่ืนค าขอลงนามไว้ในบันทึกน้ันด้วย 
(๑  ช่ัวโมง) 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมีค าสั่งออกหนังสือรับรองการแจ้ง) แจ้งให้ผู้ย่ืนค าขอมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนด      (๑  วัน) 

ออกหนังสือรับรองการแจ้ง / การแจง้เป็นอันสิ้นสุด 
๑. กรณีออกหนังสือรับรองการแจง้ มีหนังสือแจ้งใหผู้้แจ้งทราบ เพ่ือมารับหนังสือรับรองการ
แจ้ง 
๒. กรณีการแจ้งเป็นอันสิ้นสุดแก่ผู้แจ้งทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์ 
(๕  วัน) 

เจ้าหน้าท่ีออกใบรับแจ้ง 
(๓๐  นาที) 



๔๑. การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้าง ดัดแปลง รื อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

 
  
 
 
 
  
 
 
  
  
 
 
สรุป ๓ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๕  วัน 

 
๔๒. การขอใบรับรองการก่อสร้าง ดัดแปลง หรือเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา ๓๒ 

 
  
 
 
 
  
 
 
  
  
 
 
 
 
สรุป ๓ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๑๕  วัน 

 

 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต พร้อมเอกสาร 
(๑  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงข้ันตอนใด 
และแจ้งให้ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ (น.๑) 
 (๒  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอต่ออายุใบอนุญาต 
(๒  วัน) 

๑. ยื่นแจ้ง และช าระค่าธรรมเนียม 
๒. ตรวจสอบผังเมือง พื้นท่ีและสี  
(๒  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจอาคารที่ก่อสร้างแล้วเสร็จ และพิจารณาออกใบรับรอง 
อ.๖ และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบ น.๑  
(๗  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจสอบนัดวันตรวจ 
(๖  วัน) 



๔๓. การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 

 
  
 
 
 
  
 
 
  
  
 
 
สรุป ๓ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๕  วัน 

 
๔๔. การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา ๒๑ 

 
  
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
  
  
  
 
 
สรุป ๓ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๔๕  วัน 

ยื่นขอเปล่ียนผู้ควบคุมงาน พร้อมเอกสาร  
(๑  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอนใด 
และแจ้งให้ผู้ขอเปล่ียนผู้ควบคุมงานทราบ (น.๑)      (๒  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขอเปล่ียนผู้ควบคุมงาน 
(๒  วัน) 

๑. ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร ช าระค่าธรรมเนียมและรับใบแจ้ง 
๒. ตรวจสอบผังเมือง พื้นท่ีและสี 
(๑  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจสอบการด าเนินการตามใบอนุญาตว่าถึงขั้นตอนใด 
และแจ้งให้ผู้ขอเปล่ียนผู้ควบคุมงานทราบ (น.๑)      (๑๕  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้างจัดท าผังบริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ
(๒๘  วัน) 



๔๕. การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 

 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๔๕  วัน 

 

 

 

 

 

 
 

ยื่นขออนุญาตเคล่ือนย้ายอาคาร พร้อมเอกสาร 
(๑  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจสอบพิจารณาแบบแปลน และพิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.๑) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตเคล่ือนย้ายอาคาร (น.๑)       
(๑๕  วัน) 

๑. เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 
๒. ตรวจสอบผังเมือง พื้นท่ีและสี 
(๒  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย  
ว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง เขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ
(๒๘  วัน) 



๔๖. การขออนุญาตดัดแปลง หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า – ออกของรถ เพื่อการอื่น ตามมาตรา ๓๔ 

 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๔๕  วัน 

 

 

 

 

 

 

 
 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงอาคาร พร้อมเอกสาร 
(๑  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาแบบแปลน และพิจารณาออกใบอนุญาต  
(อ.๔) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร (น.๑)  
(๓๕  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 
(๒  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง เขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
(๗  วัน) 



๔๗. การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๒๑ 

 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๔๕  วัน 

 

 

 

 

 

 
 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงอาคาร พร้อมเอกสาร 
(๑  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาแบบแปลน และพิจารณาออกใบอนุญาต  
(อ.๑) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร (น.๑)  
(๑๕  วัน) 

๑. เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 
๒. ตรวจสอบผังเมือง พื้นท่ีและสี 
(๒  วัน) 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมายว่า
ด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง เขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ
(๒๘  วัน) 



๔๘. การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคาร ตามมาตรา ๓๓ 

 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
  
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๒๕  วัน 

 

 

 

 

 

 

 
 

ยื่นขออนุญาตเปล่ียนการใช้อาคาร พร้อมเอกสาร 
(๑  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาแบบแปลน และพิจารณาออกใบอนุญาต  
(อ.๑) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตเปล่ียนการใช้อาคาร (น.๕)  
(๑๐  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการขออนุญาต 
(๒  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง เขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ
(๑๒  วัน) 



๔๙. การขออนุญาตรื อถอนอาคาร ตามมาตรา ๒๒ 

 
  
  
 
 
 
 
  
  
 
 
 
 
  
 
  
 
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๔๕  วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

๑. ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคาร 
๒. ช าระค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง 
๓. ตรวจสอบผังเมือง พื้นท่ีและสี 
(๑  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาแบบแปลน และพิจารณาออกใบอนุญาต  
(อ.๑) และแจ้งให้ผู้ขอมารับใบอนุญาตรื้อถอนอาคาร (น.๑)  
(๑๕  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง เขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ
(๒๘  วัน) 



๕๐. การแจ้งก่อสร้างอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  
 
  
 
 
 
  
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๑  วัน 

 

 

 

 

 

 

 
 

๑. ยื่นแจ้งก่อสร้างอาคาร ช าระค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง 
๒. ตรวจสอบผังเมือง พื้นท่ีและสี 
(๒ ช่ัวโมง) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง  
(๑  ช่ัวโมง) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง เขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
(๒  ช่ัวโมง) 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตรวจพิจารณาแบบแปลน และมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
(๑  ช่ัวโมง) 



๕๑. การแจ้งขุดดิน 

  
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๗  วัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุดดิน ตามท่ีก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 
(๑  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ออกใบรับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง  
(๑  วัน) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
(๕  วัน) 



 
๕๒. การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  
 
  
 
 
 
  
  
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๑  วัน 

 

 

 

 

 

 
 

๑. แจ้งเคล่ือนย้ายอาคาร ช าระค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง 
๒. ตรวจสอบผังเมือง พื้นท่ีและสี 
(๒ ช่ัวโมง) 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง  
(๑  ช่ัวโมง) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง เขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
(๑  ช่ัวโมง) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาแบบแปลน และมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
(๒  ช่ัวโมง) 



๕๓. การแจ้งดัดแปลงอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  
 
  
 
 
 
  
  
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๑  วัน 

 

 

 

 

 

 

 
 

๑. ยื่นแจ้งดัดแปลงอาคาร ช าระค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง 
๒. ตรวจสอบผังเมือง พื้นท่ีและสี 
(๒ ช่ัวโมง) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาเอกสารประกอบการแจ้ง  
(๑  ช่ัวโมง) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย 
ว่าด้วยการผังเมือง ตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง จัดท าผังบริเวณแผนท่ีสังเขป  
ตรวจสอบกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง เช่น ประกาศกระทรวงคมนาคม เรื่อง เขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ และ พรบ.จัดสรรท่ีดิน ฯ 
(๒  ช่ัวโมง) 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน ตรวจพิจารณาแบบแปลน และมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ 
(๑  ช่ัวโมง) 



๕๔. การแจ้งถมดิน 

  
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๗  วัน 

 
๕๕. การแจ้งรื อถอนอาคาร ตามมาตรา ๓๙ ทวิ 

  
  
 
 
 
  
  
 
 
 
  
 
 
 
 
สรุป ๔ ขั้นตอน : รวมระยะเวลาด าเนินการแล้วเสร็จ  ๑  วัน 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถมดิน ตามท่ีก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมูล 
๑  วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ออกใบรับแจ้ง และแจ้งให้ผู้แจ้งมารับใบรับแจ้ง  
๑  วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการตรวจสอบและพิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
๕  วัน 

๑. ยื่นแจ้งรื้อถอนอาคาร ช าระค่าธรรมเนียม และรับใบรับแจ้ง 
๒. ตรวจสอบผังเมือง พื้นท่ีและสี 
(๒  ช่ัวโมง) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตรวจพิจารณาแบบแปลน และพิจารณารับรองการแจ้ง  
และมีหนังสือแจ้งผู้ยื่นแจ้งทราบ  
(๒  ช่ัวโมง) 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น ด าเนินการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ท่ีดินตามกฎหมาย ฯลฯ
(๒  ช่ัวโมง) 
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